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A. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TAI CHINH

I. Linh vuc thanh 13p va hoat dong ctiia doanh nghiép (43 TTHC)
1. Pang ky thanh 1ap doanh nghi€p tw nhan

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay lam
VIEC)

Budc 1

Tiép nhén ho so, scan (néu cd) va
Iwu trit ho so dién tir, chuyén Phong
Quan ly doanh nghi¢p (QLDN) xur ly
hé so. Thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chtrc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,625

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho coéng chirc
xu ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,125

Budce 3

Xem xét, thim dinh ho so, dy thao
két qua giai quyet TTHC, trinh 1anh
dao phong

Cong chue duge giao
xur 1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xét, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin ding ky doanh
nghiép quéc gia (néu c6). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc stra doi,
b6 sung ho so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuce xtur ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,25




- Nhan ban, chqyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong chuc
. luu triv Cong chuc Phong
Bude 7 | Chuyén két qua giai quyét TTHC | QLDN 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
’ Cong churc cua S¢ Tai
Budc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca | chinh tai Trung tam | Gio hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢)
2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién
Thi tw . . Tréch nhi¢m xirly | |01 glan
A A NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
cong viéc cong viéc A
Vige)
Tfelp nhaPhllo SO&.S;CE‘“W (n‘;u ) | cong chirc cia S& T
Busc 1 | 2 uu trrao so dien L, chuyen chinh tai Trung tam 0,625
Phong QLDN xur 1y ho so. Thu T , !
hi, 16 phi (néu co) Phyc wvu hanh chinh
P, %6 cong tinh
Budc 2 Du,yet qho’so, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,125
chuc xu ly
Xem Xré t, thim dinh hé 50, du Cong chuc duogc giao xu
Budc3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | |8 & 8 0.5
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, thong qua du thao két | \
Buoc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xu 1y, nhdp dir liéu hd so vao
H¢ thong thong tin dang ky | Cong chic dugc giao xur
Budc 5 | doanh nghiép quoc gia (néu ¢6). | Iy ho so 1,125
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC
. Phé duyét két qua giai quyét|. . \
BUGC¢ 6 | TTHC (Gidy ching nhan dang | -onP a0 Phong QLDN 0,25




ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc sira doi, b sung hd so
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chure xir Iy

- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong

, chtrc luu tri Cong chirc Phong
Buge 7 _ Chuyén két qua giai quyét | QLDN 0,125
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
’ , Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC | chinh tai Trung tam | Gio hanh
cho ca nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
T(K)ng thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)
3. bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
Thir ty N o Tréch nhi¢m xirly | | M0l gian
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
11“1ep nPar}llP © 59, dS.CAaH ({1eu (}:10) v Cong chic cua S¢ Tai
Budce 1 U’EDKIH 701 ,S(;; en "}1111’ chl%yelr} chinh tai Trung tdm | 0,625
th (néu"(‘:’(‘,))y © 50 MU PAL ¢ phuc vu hanh chinh
P cong tinh
Buge 2 | DUyet ho so, chuyén cho cong |y . 1 400 phong QLDN | 0,125
chuc xu 1y
Xem xét, thAm dinh hd so, du Cone chitc duoc iao
Bude3 |thao két qua giai quyét TTHC,| - \& §70° CH0¢ & 0.5
trinh 1anh dao phong Y
. Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Budc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé | Cong chie duge giao
Budc 5 | thong thong tin dang ky doanh | xir 1y ho so 1,125

nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
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lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyet TTHC

Phé duyét két qua giai quyét

TTHC (Gidy chimg nhan ding ky 0,25
Budce 6 doanh nghiép/Théng bao v& viéc Lanh dao Phong QLDN
stra doi, bé sung ho so dang ky : &
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly
- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
. chuc luu triv Cong chirc Phong
Bude 71 " Chuyén két qua giai quyét| QLDN 0,125
TTHC cho Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
’ ’ Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, to chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
4. Ping ky thanh lap cong ty c6 phan
Thur ty N N Tréch nhiém xirly | | n01 glan
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc Vige)
il“lep nPar}ll;h © 59, dS.CAan ({1eu %O) v Cong chuac cua S¢ Tai
Buoc 1 | i T 10 80 e B CHYERN| hinh tai Trung tam| 0,625
Phong QLDN xur ly ho so. Thu T , ’
hi, 16 phi (néu c6) Phuc wvu hanh chinh
P, %6 cong tinh
Budc 2 Du,yct qho’ s0, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,125
chuce xtur ly
Xem xét, tham dinh ho so, dw | o o4
Budc 3 | thdo két qua gidi quyét TTHC, xfrlg ho so 5 0.5
trinh 1anh dao phong Y
Budc 4 | Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong QLDN 0,25




qua giai quyét TTHC

Xt 1y, nhdp dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh

Cong chirc dugc giao

Bude 5 | nghi€ép quoc gia (nu co). Trinh | xu Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
gidi quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Giay chirng nhan dang ky 0,25
, doanh nghiép/Théng bao vé viée | | . :
Buoc 6 sita déi, bé sung ho so ding k§ Lanh dao Phong QLDN
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur Iy
- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
. chtre luu trir. Cong chuc  Phong
Bude 71 " Chuyén két qua giai quyét| QLDN 0,125
TTHC cho Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
’ ’ Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
5. Pang ky thanh 13p cong ty hgp danh
Thir ty N o Tréch nhiém xirly | 1 101 gian
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc A
viéc vige)
;Flep nPallllP © 59, ds_cian ({1eu (;10) v Cong chirc cua So Tai
Buoc 1 | T8 trr 1o so dien fr, chuyen chinh tai Trung tam 0,625
Phong QLDN xur 1y ho so. Thu T , ’
hi, 18 phi (néu c6) Phuc wvu hanh chinh
P, ¢ cong tinh
Buge 2 | Duyet ho so, chuyén cho cong |y . p 400 phong QLDN | 0,125

chuce xtur ly




Budc 3

Xem xét, thAm dinh hﬁ) so, du
thdo két qua gidi quyeét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuac dugc giao
xu 1y ho so

0.5

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 5

Xtr 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chue dugc giao
xtr Iy ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/Thong bao vé viéc
sira d6i, bd sung ho so ding ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur Iy

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chue luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong  chuc

QLDN

Phong

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to churc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tiw ngay nhdn du ho so hop 1¢)

03

6. Piang ky thay ddi dia chi tru sé chinh cia doanh nghi¢p (adi voi
doanh nghi¢p tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co6 phan, cong ty hgp danh)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viée)

Budce 1

Ti€p nhan hoé so, scan (n€u cd) va
luu trt hé so dién ta, chuyén

Cong chuac cua S¢ Tai
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Phong QLDN xur ly hd so. Thu |chinh tai Trung tdm| 0,625
phi, 1€ phi (néu c6) Phuc wvu hanh chinh
cong tinh
Budc 2 | Duyet ho so, chuyén cho cong |\ o 1 40 phong QLDN | 0,125
chtre xur 1y
Xem xét, tham dinh ho so, dw | o o4
Budc3 |thio két qua giai quyét TTHC, | 1% e CHO¢ € 0.5
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, thong qua du thao két | = . \
Budc 4 qui gidi quyé ¢ TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur 1y, nhdp dit lidu ho so vao Hé
thong thong tin déng ky doanh | Cong chic duoc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (n€u cd). Trinh | xur Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
gidi quyet TTHC
Ph¢ duyét két qua giai quyét
TTHC (Giay chimg nhén dang ky 0,25
Budce 6 doanh nghiép/Théng bao v& viéc Lanh dao Phong QLDN
stra doi, bd sung ho so dang ky : &
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly
- Chuyén lfét qua giai quyét
TTHC va ho so cho céng chuc
. luu triv Cong chuc  Phong
Bude 71 " Chuyén két qua giai quyét| QLDN 0,125
TTHC cho Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
’ , Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

7. Piing ky thay d6i thanh vién hop danh; Ping ky thay do6i thanh vién
cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién




Thur tw . A v Thoi gian
A A A - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viée vigc)
il“lep nPar;lP 0 59, ds.cAan (rqwu ;O) va Cong chtic cua So Tai
Buoc 1 | U tro 1o s dien f, chuyen chinh tai Trung tam 0,625
Phong QLDN xu 1y ho so. Thu T , ’
hi. 18 phi (néu c6) Phuc wvu hanh chinh
PhL %P cong tinh
Buge 2 | Dt ho so, chuyén cho Cong |y, 1 4.0 Phong QLDN | 0,125
chuc xu 1y
Xem xét, tham dinh ho so, dw | o o4
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, Xﬁlghé o & 0.5
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Budc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur 1, nhap dir liéu ho so vao Hé
thong thong tin ding ky doanh | Cong chirc dugc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (néu co6). Trinh | xtr Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé¢ duyét két qua giai quyét
TTHC (Giay chimg nhan dang ky 0,25
Budce 6 doanh nghiép/Théng bao v& viéc Lanh dao Phong QLDN
stra doi, bo sung ho S0 de‘lrng ky : g
doanh nghi€p), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly
- Chuyén 1§é't qua giai quyét
TTHC va ho so cho cong chiic
, luu trir Cong chuc  Phong
Bude 7| " Chuyén két qua gidi quyét| QLDN 0,125
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
’ , Cong chuac cua S¢ Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh

cong tinh




Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

03

8. Ping ky thay doi ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty co phan

Thur tw . .~ ., | Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc Ao en (ngay lam
A cong viéc A
viée viéc)
iﬁep nhari1 hd so, ;can (néu (;10) va Cong chitc cia S& Tai
Buoe 1 | o rr ho so e w, 0 “yfln chinh tai Trung tam| 0,625
Phong QLDN xur 1y ho so. Thu phi, | o /™ 1 hanh chinh
1€ phi (néu co) N
cong tinh
Budc 2 DPy?t ho so, chuyén cho cong chicc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao | . = o0
Bu6c3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | o 2 § © 8 0.5
~ \ xur 1y ho so
lanh dao phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua | Lanh  dao  Phong
Buoe 4 1 giai quyét TTHC QLDN 0.25
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc duoc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (néu cd). Trinh | xur 1y ho so 1,125
lanh dao phong ph€ duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay chirg nhan dang ky doanh 0,25
Bude 6 nghi¢p/Thong bao ve viéc sura d6i, | Lanh  dao  Phong
bd sung hd so dang ky doanh | QLDN
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu 1y
- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trir Con chic  Phon
Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QLSN £l 0125

cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Cong chirc cua S¢ Tai

Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tdm | Gid hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)

9. Ping ky thay d6i von diéu 18, phan von gop, ty 1é phian vén gép (dbi
véi cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

Thu tw . - I Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vige)
lTlep nl}"-“;f‘o 59, ds.‘ian (néu ;0) Y3 Cong chic cia So Tai
Bude 1 | o° trr ho so dien W, chuyen chinh tai Trung tam | 0,625
Phong QLDN xu 1y ho so. Thu ' . , ’
hi, 16 phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh
P, ¢ cong tinh
Budc 2 Du,yet qho, 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,125
chuc xu 1y
Xem xét, tham dinh ho so, dw | o o4
Budc3 | thio két qua giai quyét TTHC, | - 1% S0 CHOC & 0.5
trinh 1anh dao phong 4
. Xem xét, thong qua du thao két | = . \
Budc 4 qua giai quy & TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
X 1y, nhap di liéu ho so vao Hé
thong thong tin déng ky doanh | Cong chuc dugc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (n€u cd). Trinh | xur Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Ph¢ duyét két qua giai quyét
TTHC (Giay chimg nhan dang ky 0,25
Budce 6 doanhonghiqép/Théng bao vé viéc Lanh dao Phong QLDN
stra doi, bd sung hoé so dang ky : &
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly
Bu6éc 7 |- Chuyén két qua giai quyét |Coéng chac  Phong 0,125
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TTHC va hd so cho cong chirc
luu trir

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu

QLDN

hanh chinh cong tinh
, , Cong chuc cua S¢ Tai
Bude 8 Tra ket qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

10. Piang Ky thay déi chii sé¢' hiru Cong ty TNHH mét thanh vién
Thir ty N o Tréch nhiém xirly | | N0l glan
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viec viéc)

il’lep ntlar}llll © 59, dS.CAan ({1eu ;0) v Cong chuc cua So Tai

Bugc 1 | 01 ¥ 1o so dien Ur, chuyen | 4ol Trung tm | 0,625
Phong QLDN xu 1y ho so. Thu T , ’
hi, 16 ph (néu c6) Phuc wvu hanh chinh
P %€ cong tinh

Buéc 2 | DUyet ho so, chuyén cho cong |y~ 4.0 phong QLDN | 0,125
chuc xu ly
Xem xét, tham dinh hod so, du Cone chite duoc eiao

Budc3 | thao két qua giai quyét TTHC, | - 1% S0 CHOC & 0,5
trinh 1anh dao phong Y

. Xem xét, thong qua du thao két | . . \

Budc 4 qua gidi quy 4 TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur 1y, nhdp dit liu ho so vao Hé
thong thong tin déng ky doanh | Cong chuc duoc giao

Budce 5 | nghiép quoc gia (n€u cd). Trinh | xur Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Ph¢ duyét két qua giai quyét

Buoc 6 | TTHC (Gidy chung nhan déng ky | Lanh dao Phong QLDN 0,25

doanh nghi¢p/Thong bdo vé viéc
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stra ddi, bd sung hod so dang ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur ly

- Chuyén 1§ét qua giai quyét
TTHC va ho so cho céng chuc

, luu trir Cong chuc  Phong
Buge 71 Chuyén két qua giai quyét | QLDN 0,125
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
’ ’ Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
T(K)ng thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

11. Ping Ky thay doi chii doanh nghiép tw nhan trong truong hep ban,
tang cho doanh nghiép, chi doanh nghiép cheét

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc con \.fiéc y (ngay lam
vige VIt viéc)

Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va | .. o aa o

Buge 1 |1 trlf ho so dién ti, chuyén Ccﬁ)lrrll%l C?alfc ;Lrljnzo tzfﬁ 0,625
fého}rllig(r(l)élf?:l\él)xu 1y h6 so. Thu phi, Phuc Vu hanh chinh

¥ P cong tinh

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho cong chirc | Linh  dao  Phong 0125
Xt ly QLDN ’
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao | o~ 0o

Buée3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | -7 S17¢ CUO¢ & 0.5
lanh dao phong Y

. Xem x¢ét, thong qua duy thao két qua | Lanh  dao  Phong

Bude 4 | a1 quyét TTHC QLDN 0,25
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé | Cong chire dugce giao

Budc 5 | thong thong tin ding ky doanh | xir1y ho so 1,125

nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
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lanh dao phong phé duyét két qua
gidi quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

(Gidy chimg nhan dang ky doanh 0,25
Budce 6 nghiép/Thong bao vé viéc sua d6i, | Lanh  dao  Phong
bd sung hd so dang ky doanh | QLDN
nghiép), chuyén két qua cho cong
chtre xur 1y
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho 50 chg Cong chuc lu’l} trir Con chic  Phon
Budce 7 | - Chuyén két qua giai quyet TTHC QLDgN & 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Cong chuc cua S¢ Tai
Budce 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tdm | Gid hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)

12. Thong bao thay doi ngz‘}nh,‘nghé kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép tw
nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

Thir ty Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en y (ngay lam
< cong viéc o
viéc viée)
Tiép nhan hod so, scan (néu co) va | ., i oas
Buge | |lm il hd so dién tr chuyén S}iﬁ% Cfa‘fc ;‘I}SHZO' o 0 68
Ehol?fg(gélal)clgl) xtr Iy ho so. Thu phi, Phuyc Vl'.l hanh chinh
*P cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong
Budc 2 it 1§ QLDN 0,125
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao | o 4o g
Budc3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | 1% 41°¢ CHOC & 0.5
lanh dao phong y
Budc 4 | Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong 0,25
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giai quyét TTHC

QLDN

Xt 1y, nhap dit ligu ho so vao Hg
thong thoéng tin dang ky doanh

Cong chtrc dugc giao

Budc 5 | nghi€p quoc gia (néu co6). Trinh | xu Iy ho so 1,125
lanh dao phong ph€ duyét két qua
gidi quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, (Giay xdc nhar,l Ve viéc thay 2101 noi ||~ o dao  Phong 0,25
Budc 6 | dung dang ky doanh nghiép cho QLDN
doanh nghiép), chuyén két qua cho
Cong chtrc xur ly
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu triy Con chtc  Phon
Bué6e 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[?N &1 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
) , Cong chuc cua S¢ Tai
Budce 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, to chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)
13. Ping ky thay d6i von dau tw ciia chii doanh nghiép tw nhan
Thur ty N N Tréch nhiém xirly | |01 gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan }16 s0, scan (néu co) va | Cong chuc cua S¢ Tai
Buse 1 lvu trr h6 so dién tir, chuyén |chinh tai Trung tam 0,0625
Phong QLDN xur 1y ho so. Thu | Phuc vy hanh chinh
phi, 1€ phi (néu co) cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong |Lanh dao  Phong
Budc 2 chiic xir Iy QLDN 0,0625
Xem xét, tham dinh ho so, dw | o oo
Budc 3 | thao két qua giai quyeét TTHC, & & 0,5

trinh 1anh dao phong

xtr Iy ho so
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Xem xét, théng qua du thao két | Lanh dao Phong

Bude 4 1 14 giai quyét TTHC QLDN 0,0625
Xu ly, nhap dir licu hd so vao Heé
théng thong tin ding ky doanh | Cong chirc duoc giao

Bude 5 | nghiép quéc gia (néu co). Trinh | xir 1y ho so 0,1875
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chiing nhan dang ky 0,0625
doanh nghiép/Thong bao vé viéc |Lanh  dao  Phong
sira d6i, bo sung ho so dang ky | QLDN

doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur Iy

Budc 6

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so cho cong chuc
luu trir Cong chiic Phong
- Chuyén két qua giai quyét | QLDN

TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Budc 7 0,0625

Cong chuc cua So Tai
Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tdm | Gid hanh
c4 nhan, to chuc Phuc vu hanh chinh chinh

cong tinh

Budc 8

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 01

14. Thong bso thay doi thong tin cd dong sang lap, thay doi co dong la
nha diu tw nuwdc ngoai, thong tin vé chi sé hiru hwéng loi ciia doanh nghiép,
thong tin dé xac dinh chii s¢ hiru huéng loi ciia doanh nghiép (ctia cong ty co
phin khong phai 1a cong ty niém yét va cong ty ding ky giao dich chirng
khoan)

a) Truwong hop thay doi théng tin c6 déng sang ldp, c¢é6 dong la nha dau tw
nuwoc ngodi

Thu tw . n o, | Thoigian
NI A A ‘A Trach nhiém xw ly .=
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam
‘A cong viéc A
viee : VICC)
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Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd) va
luu trit hd so dién tu, chuyén
Phong Quan 1y doanh nghiép
(QLDN) xur 1y hd so. Thu phi, 18
phi (néu co)

Cong chuc cua S&
Tai chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho céng
chtre xur 1y

Lanh dao
QLDN

Phong

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, dy thao
két qua giai quyet TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chtic dugc giao
xur 1y ho so

0,5

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,25

Budece 5

Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin diang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chue dugc giao
Xt 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy x4c nhéan vé viéc thay doi noi
dung dang ky doanh nghi¢p cho
doanh nghiép), chuyén két qua cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao
QLDN

Phong

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc

QLDN

phong

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to churc

Cong chuc cua S&
Tai chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop l¢)

03

b) Truong hop thay qdo”ol' théng tin vé chi s¢ hitu hwéng loi cia doanh
nghiép, thay doi thong tin dé xac dinh chu so hitu huwong loi cua doanh nghiép
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Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd) va
leu trir hd so dién tu, chuyén
Phong Quan ly doanh nghiép
(QLDN) xtr Iy hd so. Thu phi, 18
phi (néu co)

Cong churc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,0625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,0625

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua giai quyeét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuc duge giao
xur 1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,0625

Budc 5

Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin ding ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xu 1y ho so

0,1875

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy x4c nhan vé viéc
thay d6i ndi dung dang ky doanh
nghiép cho doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chire xir Iy

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,0625

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hod so cho cong chuc
luu trir

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chac phong

QLDN

0,0625

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 churc

Cong chtrc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi0 hanh
chinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)

01

15. Thong bso thay d6i ndi dung ding ky thué

Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay lam
viée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu co) va
lwru trit ho so dién tir, chuyén Phong
Quan ly doanh nghié¢p (QLDN) xtr
1y hé so. Thu phi, 18 phi (néu co)

Cong chtic cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,625

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,125

Budc 3

Xem xét, thAm dinh ho so, du thao
ket qua giai quyét TTHC, trinh 1anh
dao phong

Cong chic dugc giao
xtr 1y ho so

0.5

Buoc 4

Xem xét, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir lidu hd so vao Hé
théng théng tin ding ky doanh
nghiép qudc gia (néu co6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy xac nhan vé viéc thay ddi noi
dung dang ky doanh nghi¢p cho
doanh nghiép), chuyén két qua cho
cong chure xur ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trix

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc phong

QLDN

0,125
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Cong chtrc cuia S¢ Tai

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tdm | Gid hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

16. Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao lap dla
diém kinh doanh (d01 véi doanh nghi€p tw nhan, cong ty TNHH, cong ty b

phén, cong ty hop danh)
Thur ty N N Tréch nhi¢m xir 1y | | P01 gian
cong NOi dung cong viéc Ao en (ngay lam
< cong viéc 2
viec viéc)

Tiép nhén hd so, scan (né}l co) va | Cong chirc cua S&

Buse 1 luu trir ho so di¢én tur, chuyén Phong | Tai chinh tai Trung
Quan ly doanh nghiép (QLDN) xu | tam Phuc vy hanh 0,625
1y ho so. Thu phi, 1& phi (néu co) chinh cong tinh

Budc 2 D}ly?t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o

Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o8 & 5 0.5

. xu 1y ho so
dao phong
. Xem x¢ét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong

Buoc 4| viai quyét TTHC QLDN 0.25
Xt 1y, nhap dit liu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao

Budc 5 | nghiép qubc gia (néu o). Trinh 1anh | xir 1y ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay chimg nhan dang ky hoat 0,25

Budce 6 dong chi nhénh,‘ van ph(‘)ng daj Lanh dao Phong
dién/Thong bao vé viéc stra doi, b6 | QLDN

sung qh(k) so dang ky doanh nghi¢p),
chuyén két qua cho cong churc xtr 1y
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu triv

Cong chic phong

Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC OLDN 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
, , Cong chuc cua S&
Bude 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca | Tai chinh tai Trung | Gio hanh
nhan, t0 chirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

17. Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai (doi voi
doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh)

Thu tw , - . 1. | Thoi gian
N A n - Trach nhiém xw ly v s
cong NoOi dung cong viéc A an (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vige)
Tiép nhan ho so, scan (néu o) va
luu trt h6 so dién tu, chuyén | Cong chic cua So& 0,625
Budc 1 |Phong Quan 1y doanh nghiép | Tai chinh tai Trung
(QLDN) xu ly ho6 so. Thu phi, 1¢ | tim Phuc vy hanh
phi (néu co) chinh cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong|Linh dao Phong
Buoe2 | chic xir 1y QLDN 0.125
Xg:m xét, thim dinI} ho so, du thao Cone chite duoc siao
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —, £ 8 0,5
~ \ xu 1y ho so
lanh dao phong
. Xem xét, thong qua du thio két | Lanh dao Phong
BuGe 4 1 14 giai quyét TTHC QLDN 0,25
Xur ly, nhdp dir liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc duoc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (néu c¢6). Trinh | xtr Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh  dao  Phong
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(cAp nhat thong tin vé chi nhanh, | QLDN 0,375
van phong dai dién cua doanh
nghi¢p trong Co s¢ dir liéu quoc
gia v¢ dang ky doanh nghiép)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

18. Cap ddi Gidy phép dau tw, Gidy ching nhén diu tw (ddng thoi 1a
Glay chirng nhan diang ky kinh doanh) hoic cac glay to ¢6 gia tri phap ly
twong du’O’ng cia doanh nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh chuyén sang hoat dong theo Gidy chirng nhan dang ky doanh nghlep,
Gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, Gidy ching nhin ding ky dia diém

kinh doanh
Thur ty N o Tréch nhiém xirly | | N01 glan
cong Noi dung cong viéc A an (ngay lam
A cong viéc A
viéc vige)

Tiép nhén hd so, scan (né}l cO) va | Cong chuc cua So Tai

Buse 1 luu trit ho so dién tir, chuyén Phong | chinh tai Trung tim
Quan 1y doanh nghiép (QLDN) xu | Phuc vu hanh chinh 0,625
1y ho6 so. Thu phi, 1€ phi (néu co) cong tinh

Budc 2 zﬁ,;t ho so, chuyén cho cong chirc Lénh dao Phong QLDN 0,125
Xem xét, tham dinh ho so, dw thao | o = o4

Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | — 008 § 8 0.5

. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua | | . .

Budc 4 gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur 1y, nhap dit lidu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao

Bude 5 | nghiép quoc gia (n€u o). Trinh | xur Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Ph¢ duyét két qua giai quyét TTHC

Budce 6 (Giay chung nhan dang ky doanh Lanh dao Phong QLDN 0,25

nghiép), chuyén két qua cho cong
chuce xtur ly
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- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trir

Bu6c 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC SOL%,\‘I’I“IC phong 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
, , Cong chtc cua S& Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho cé | chinh tai Trung tam | Gio hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

19. Dang ky thay doi noi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh

Thur tw . - I Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viec viéc)
Tiép nhan hd so, scan (né}l cO) va | Cong chuc cua S¢ Tai
Buse 1 luu trtr ho so dién tir, chuyén Phong | chinh tai Trung tam
Quan 1y doanh nghiép (QLDN) xu | Phuc vu hanh chinh 0,625
1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu c6) cong tinh
Budc 2 D}lyf;t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o~ oo
Budce 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 278 § 8 0.5
. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
Buoe 4 | iai quyét TTHC QLDN 0.25
Xur 1y, nhap dit lidu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc duge giao
Budce 5 | nghiép quoc gia (néu co6). Trinh 1anh | xtr ly ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC | . . \
Bude 6 | (Gidy ching nhan dang ky hoat Ié?_n[})‘N dao  Phong| o

dong chi nhanh, van phong dai dién,
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Gidy chung nhan dang ky dia diém
kinh doanh/Glay xac nhan vé viéc
thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh /Thong bao vé viéc
sira d6i, bo sung ho so ding ky
doanh nghiép), chuyén két qua cho
chuyén vién xu 1y

- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu tri

Bu6c 7 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC gol_rg,\‘l’huc phong 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
’ ’ Cong chuc cua S¢ Tai
Bude 8 Tra kétv qua giai quyét TTHC cho cd | chinh tai Trung tam | Gid hanh
nhan, t6 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

20. Thong bio thay doi thong tin c6 dong la nha dau tw nwéc ngoai,

thong bo cho thué doanh nghiép tw nhin, thong bao thay doi nguwoi dai dién
theo Gy quyén cua chi sé hiru, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han la to
chirc, co0 dong la to chirc nudc ngoai

Thir tw . - st A Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly cong \s
cong Noi dung cong viéc viee (ngay lam
viéc : viéc)
Tiép nhan hé s0, scan (néu cd) | Cong churc cua S¢ Tai chinh
va luu trit ho so dién tir, chuyén | tai Trung tam Phuc vy hanh
Budc 1 | Phong Quan 1}'/\ doanh nghi¢p | chinh cong tinh 0,625
(QLDN) xtr Iy h6 so. Thu phi, 1¢
phi (n€u ¢0)
Budce 2 Du,ye;t h O, 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,125
chuce xtr ly
Aem Xré t, tham dinh }}6 50, du Cong chic duogc giao xu ly
Budc 3 | thao két qua giai quyeét TTHC, | & 8 Y 0.5

trinh 1anh dao phong

ho so




24

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 5

Xt ly, nhap dir licu hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (cap Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghi€p cho doanh
nghiép), chuyén két qua cho
cong chuc xtr 1y

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so cho cong chic
luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc phong QLDN

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 churc

Cong chure ctia S¢ Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

03

21. Piang ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty dwoc thanh lap trén co sé

chia cong ty
Thur ty N N Tréch nhiém xirly | Lnoigian
cong N§i dung cong viéc NI (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
Tiép nhan hd so, scan (néu c0) | Cong chure cua So Tai
va luu trit ho so dién tir, chuyén | chinh tai Trung tdm
Budc 1 | Phong Quan ly ‘doanh nghi¢p | Phuc vu hanh chinh 0,625
(QLDN) xur ly ho so. Thu phi, | cong tinh
1€ phi (n€u co)
Buge 2 | DUYet ho so, chuyén cho cong | |~ 1 400 Phong QLDN | 0,125

chtrc xur 1y
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Xem xét, thAim dinh ho so, du

Cong chuc duoc giao xur

Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, ¥ hd so 0.5

trinh 1anh dao phong Y
. Xem xét, thong qua du thao két | . \

Budc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao
H¢ thong thong tin dang ky | Cong chic dugc giao xu

Budc 5 | doanh nghi€p quoc gia (néu co). | ly ho so 1,125
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Céc cong ty mdi dugc 0,25

Budc 6 | cap Giay ching nhan dang ky | Lanh dao Phong QLDN
doanh nghi€p), chuyén két qua
cho cong chuc xu Iy
- Chuyén lgét qua giai quyét
TTHC va hé so cho cong churc

, luu trix Cong chuc phong

Buoe 7 Chuyén két qua gidi quyét | QLDN 0.125
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

’ , Cong chuc cua S¢ Tai

Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC | chinh tai Trung tam| Gio hanh

cho ca nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

22. Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh lap trén co sé
tach cong ty

Thir tw . i v, Thoi gian
N e n - Trach nhiém xw ly v
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
‘A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan ho so, scan (néu co) va | Cong chuc cia So Tai
Bude 1 |luu trit ho so dién t&r, chuyén |chinh tai Trung tam
Phong Quan 1y doanh nghiép | Phuc vu hanh chinh 0,625
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(QLDN) xtr 1y ho so. Thu phi, 1¢
phi (n€u ¢0)

cong tinh

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xtur 1y

Lanh dao Phong QLDN

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuc duge giao
xu 1y ho so

0,5

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xur 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Cac cong ty mdi (cong ty
duogc tach) dugc cap Gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho Cong chuc xur
ly

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so cho cong chuc
luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop l¢)

03
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23. Hop nhit doanh nghiép (d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong
ty co phan va céng ty hop danh)

Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd) va
luu trit hd so dién tu, chuyén
Phong Quan 1y doanh nghiép
(QLDN) xtr 1y hd so. Thu phi, 18
phi (néu co)

Cong churc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chue duge giao
xu 1y ho so

0.5

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
théng thong tin diang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xu 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhan diang ky doanh
nghiép/Thong béo vé viée stra doi,
b6 sung hd so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuce xtur ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chuc

Cong chtrc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam

Gio hanh
chinh
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Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢)

03

24, Dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghlep déi voi cong ty nhan
sap nhap (d01 véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va cong ty hop

danh)

Thur ty N N Tréich nhiém xirly | 001 gian

cong NOi dung cong viéc A on (ngay lam

< cong viéc A
viec viéc)

Tiép nhan }16 50, scan (néu co) va | Cong chirc cua So Tai
lvu trt h6 so dién tir, chuyén | chinh tai Trung tam

Budc 1 | Phong Quan 1}'{ doanh nghiép | Phuc vu hanh chinh 0,625
(QLDN) xu ly hé so. Thu phi, 1¢ | cong tinh
phi (néu co)

Buge 2 | DWét ho s, chuyén cho cong | 1 4.0 phong QLDN | 0,125
chue xu 1y
X,em xét, thim dinI} ho so, du thao Cone chie duoc iao

Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | oo8 § 8 0,5
~ \ xu 1y ho so
lanh dao phong

. Xem xét, thong qua du thao két| . . \

Budc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur ly, nhdp dir liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao

Budc 5 | nghi¢p quoc gia (néu c¢6). Trinh | xtr Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay chirg nhan dang ky doanh 0,25

Budc 6 nghiép/Thong bao ve viéc sua doi, Lanh dao Phong QLDN

bd sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho céng
chtre xur 1y
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- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trir

Buéc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC gf_‘ggl\fhuc phong 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
, , Cong chuc cua S¢ Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t0 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

25. Ping ky thay do6i ndi dung ding ky doanh  nghié¢p ddi véi cong ty bi
tach (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan)

Thur tw . .., | Thoi gian
NI e A - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc A
viec viéc)
Tiép nhan hd so, scan (néu cO) va luu | Cong chirc cua S¢ Tai
Buse 1 trit ho so dién tu, chuyén Phong Quan | chinh tai Trung tam
1y doanh nghiép (QLDN) xur Iy ho so. | Phuc vu hanh chinh 0,625
Thu phi, 1€ phi (n€u co) cong tinh
Budc 2 D}lyf;t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o = o
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~O78 § & 05
. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua | Lanh dao Phong
Bude 4 1 i4i quyét TTHC QLDN 0,25
Xu 1y, nhap dir liéu hd so vao Heé
thong thong tin déng ky doanh nghi¢p | Cong chirc dugc giao
Budc 5 | quoc gia (néu c6). Trinh lanh dao | xtr ly ho so 1,125
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Bude 6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC |Linh  dao  Phong
(Giay ching nhan dang ky doanh | QLDN 0,25
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nghiép/Thong bao vé viée sira doi, bd
sung ho so dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chuc xur Iy

- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho so cho cong chuc luu tri

Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (Q:OLIESgN chic  phong 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
) ’ Cong chtrc cua S¢ Tai
Budce 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tam | Gio hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tf;ng thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

26. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty co phin va

ngugc lai
Thir ty N o Tréch nhi¢m xirly | P01 glan
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc 0
viéc viée)
Tiép nhén hé so, scan (néu cd) valuu | Cong chic cua So
Buse 1 trt ho so dién ti, chuyén Phong | Tai chinh tai Trung
Quan ly doanh nghi¢p (QLDN) xur ly | tdam Phyc vu hanh 0,625
hé so. Thu phi, 1 phi (néu c6) chinh cong tinh
Budce 2 DPy?t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,125
xur ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | (o o
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~one S 8 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
, Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
BuGe 4 1 oi4i quyét TTHC QLDN 0,25
i}(lu’ ly, tIlllhap dltl‘ lleél ho S]S Vacllo Hﬁ Cong chirc duge giao
Bugce 5 | hone tong tn dang Ky - dOaM 1y ho so 1,125

nghiép qudc gia (néu c6). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai




31

quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

’ (Gidy chung nhan _dang ky doanh Linh dao Phong 0,25
Budce 6 | nghiép/Thong bao vé viéc stra d6i, bd QLDN
sung hd so ding ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chire xir Iy
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va hod 50 chorcéng chuc luu t}‘ﬁ’ Cone chite ohon
Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[;gN phong 0,125
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Cong chuc cua So
Buge 8 | 1T két qua giai quyét TTHC cho ¢4 | Tai chinh tai Trung| Gio hanh
nhan, t6 chirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

27. Chuyén déi doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hgp danh, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty co phan

Thir tuw . < . Thoi gian
A e n - Trach nhiém xw ly v
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vige)
Tiép nhdn ho so, scan (néu c6) va | Cong chic cia So Tai
lwu trit hd so dién t, chuyén |chinh tai Trung tam
Budc 1 | Phong Quan 1}{ doanh nghi€p | Phuc vu hanh chinh 0,625
(QLDN) xu ly hoé so. Thu phi, 1¢ | cong tinh
phi (n€u o)

Buge 2 | DUYet ho so, chuyén cho cong |y . b 400 phong QLDN | 0,125
chuc xu 1y
Xem xet, thAm dinh hd so, du thao Cone chie duoc iao

Budc 3 | két qui giai quyét TTHC, trinh | ooe § 5 05
~ \ xu 1y ho so
lanh dao phong

Buge 4 | em x€t, thong qua dy thao két|y . 40 phong QLDN | 0,25

qua giai quyét TTHC
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Budce 5

Xu 1y, nhap dir ligu hd so vao Hé
thong thong tin diang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chtrc dugce giao
xtr 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép/Thong béo vé viée stra doi,
b6 sung hd so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho céng
chuc xu 1y

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to churc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)

03

28. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh cong
ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va nguwge lai

Thuwr tw . A ar Thoi gian
A e n oA Trach nhiém xwr ly v
cong NOi dung cong viéc A Cen (ngay lam
< cong viéc 2
viéc vige)
Tiép nhan hé 50, scan (néu co) va | Cong chirc cua So Tai
luu trt h6 so dién tu, chuyén |chinh tai Trung tdm
Bude 1 | Phong Quan 1}'/‘ doanh nghiép | Phuc wvu hanh chinh 0,625
(QLDN) xu ly hé so. Thu phi, 1¢ | cong tinh
phi (néu ¢o)
Budc 2 Du’yct qho’ 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,125
chtre xur 1y
Budc 3 | Xem xét, thAm dinh hd so, du thao Cong chuac dugc giao
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két qua giai quyét TTHC, trinh | xir Iy ho so 0,5
lanh dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két| . . \
Budc 4 qua gidi quy & TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xt ly, nhdp dir lidu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc duoc giao
Budc 5 | nghiép quoc gia (n€u cd). Trinh | xir Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan dang ky doanh 0,25
. nghiép/Thong bao ve viéc sua doi, | , . \
Budc 6 b6 sung hd so dang ky doanh Lanh dao Phong QLDN
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu 1y
- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu triv Cone chirc phon
Bu6c 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[;gN phong 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
) ’ Cong chuc cua So Tai
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
©® | ca nhan, t6 chirc Phyc vu hanh chinh| chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

29. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xdc nhin vé

viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, Gidy chirng nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, vian phong dai dién, Glay chirng nhan dang ky dia diém kinh
doanh, Gidy xic nhén vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu huy dwdi hinh thire khac

Thir tw . - .+, | Thoti gian
N A n ‘A Trach nhiém xw ly L=
cong NOi dung cong viec A ‘n (ngay lam
‘n cong viéc A
viéc viéc)
Budc 1 | Tiép nhan ho so, scan (néu ¢6) va luu | Cong chuc cua So&
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trit ho so dién tir, chuyén Phong Quan
1y doanh nghiép (QLDN) xur 1y ho so.
Thu phi, 1€ phi (n€u co)

Tai chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,0625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao
QLDN

Phong

0,0625

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chtic dugc giao
xtr Iy ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,0625

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu ho so vao Heé
théng thong tin dang ky doanh nghiép
qudc gia (néu c6). Trinh lanh dao
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Cong chue dugc giao
Xt 1y ho so

0,1875

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao
QLDN

Phong

0,0625

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
hé so cho cong chire luu trix

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,0625

Budc 8

Tra kéto qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, to chirc

Cong chuc cua S&
Tai chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop l¢)

01
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30. Cap d6i Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh hoac Gidy chimng
nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép

Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viée)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu co) va
Iwu trir hd so dién tir, chuyén Phong
Quén 1y doanh nghi¢p (QLDN) xur
1y hd so. Thu phi, 18 phi (néu c6)

Cong chirc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong chic
xu ly

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chure duge giao
xt 1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dit liu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qubc gia (néu co). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhan diang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu 1y

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra ké'tv qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chtirc

Cong chtc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

G106 hanh
chinh
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cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢)
31. Cap nhét bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
ThAu, tr A n o Trach nhiém xir ly Th():l gan
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan hé so, scan gnéu co) va luu | Cong chirc cua S¢ Tai
Buse 1 trir ho so dién tu, chuyén Phong Quan | chinh tai Trung tam | 0,0625
1y doanh nghiép (QLDN) xur ly ho so. | Phuc vy hanh chinh
Thu phi, 1€ phi (n€u co) cong tinh
Buéc 2 D}Jyf;t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,0625
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | (o = 44
Bude 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | &< ¥ 8 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua | Lanh dao Phong
Buoe 4 | iai quyét TTHC QLDN 0.0625
Xu ly, nhap dir liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh nghiép | Cong chirc duoc giao
Budc 5 | quéc gia (néu co). Trinh lanh dao | xur Iy ho so 0,1875
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, (Glgy chu:’r}g n’han cATangA kyA doanh Linh dao  Phong 0,0625
Budce 6 ngh1¢p, Giday xac nhan vé vi¢c thay QLDN
do6i noi dung dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chirc xur 1y
- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho6 so cho cong chirc luu triv Cone chire phon
Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[;gN phong 0,0625

cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Cong churc cua S¢ Tai

Bude 8 Tra kétﬁ qua giai quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tAdm | Gid hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

32. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi
han da thong bao d6i v6i doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh,
thong bao tam ngirng hoat dong, tiép tuc hoat dong trwée thoi han da thong
b4o ddi v6i vin phong dai dién

Thuwr tw . - . . | Thoi gian
N A A - Trach nhiém xw ly v
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viéc vige)
Tiép nhan ho so, scan (néu co) va luu | Cong chuc cua So
Buse 1 trit ho so dién tu, chuyén Phong Quan | Tai chinh tai Trung | 0,0625
1y doanh nghi¢p (QLDN) xur Iy ho so. | tiam Phuc vu hanh
Thu phi, 1€ phi (n€u co) chinh cong tinh
Bude 2 I?uyet ho so, chuyén cho cong chirc xir | Lanh  dao  Phong 0,0625
ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | .\ @ b g
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | —one & 8 05
. xu 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
Bude 4 | i4i quyét TTHC QLDN 0,0625
Xu 1y, nhap dir ligu ho so vao Hé
thong thong tin déng ky doanh nghi¢p | Cong chirc dugc giao
Budc 5 | quoc gia (néu c6). Trinh lanh dao | xurly ho so 0,1875
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay xac nhan vé viéc doanh nghi@p, 0,0625
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém | | . .
Bu6c 6 | kinh doanh ding kY tam ngimg kinh Ié?_n[l)lN dao  Phong

doanh, giéy x4c nhan vé viéc doanh
nghiépq, chi nhanh, van phong dai, dién,
dia diém kinh doanh dang ky ti€p tuc
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kinh doanh trudce thoi han déa thong bao),
chuyén két qua cho cong chuc xur ly

- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho so cho cong chuc luu triv

Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho SOL%I\(I: hirc phong 0,0625
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh
, ’ Cong chuc cua S&
Budce 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Tai chinh tai Trung| Gio hanh
nhan, t6 chirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

33. Giai thé doanh nghiép, gidi thé trong trwong hop bi thu héi Gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh cia Toa an

a) Truong hop théng bdo gidi thé

Thir tw . . .+, | Thoigian
A e A - Trach nhiém xur ly v
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)

Tiép nhan hd so, scan (néu co) va luu | Cong chic cua S& Tai

Buse 1 trr ho so dién tur, chuyén Phong Quém chinh tai Trung tam
1y doanh nghiép (QLDN) xtr ly h6 so. | Phuc vy hanh chinh 0,625
Thu phi, 1€ phi (n€u co) cong tinh

Budc 2 D}ly?t ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh  dao  Phong 0,125
xur ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | (o = 40

Budc 3 | két qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | 008 € 8 0,5

. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong

Budc 4 | oiai quyét TTHC QLDN 0,25
Xur ly, nhap dir liéu ho so vao Hg
thong thong tin dang ky doanh nghiép | Cong chirc dugc giao

Budc 5 | quic gia (néu c6). Trinh lanh dao | xu 1y ho so 1,125

phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Bude 6 (Gidy ching nhan diang ky doanh |Linh  dao  Phong| 0,25
nghi¢p), chuyén két qua cho cong | QLDN
chuce xtur ly
- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho so cho cong chuc luu triv Cone chire phon
Budc 7 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[?N phong 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
’ ’ Cong chtrc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan, t6 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)
b) Truong hop déing ky gidi thé
Thur ty N N Tréch nhiém xirly | | n01 gian
cong NOi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
Tiép nhan hd so, scan (né}l co) va | Cong chic cua S& Tai
Buse 1 luu trit ho so dién tur, chuyén Phong | chinh tai Trung tam| 0,625
Quan 1y doanh nghiép (QLDN) xu | Phuc vu hanh chinh
1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu c6) cong tinh
Buéc 2 f&“{;t ho 50, chuyén cho cong chic | | » 1 440 Phong QLDN | 0,125
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o o
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~008 § 8 0,625
. xu 1y ho so
dao phong
Budce 4 Xem x¢ét, thong qua du thao két qua Lanh dao Phong QLDN 0,25

giai quyét TTHC
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Budce 5

Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu o). Trinh linh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xu 1y ho so

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Thong béo vé viéc doanh nghiép
giai thé/Cham dut ton tai/Thong bao
vé viéc stra doi, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu Iy

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra kétﬁ qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, to chirc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

05

doanh

cua doanh nghiép trong nuoc

34. Cham durt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

a) Truong hop cham dirt hoat déng chi nhanh, VPPD, dia diém kinh doanh

Thur tw . A v Thoi gian
A e n oA Trach nhiém xuw ly v
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam

‘A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, scan (né}l co) va | Cong chic cua S& Tai
Buse 1 luu trit ho so dién tir, chuyén Phong | chinh tai Trung tdm| 0,625
Quan 1y doanh nghiép (QLDN) xu | Phuc vu hanh chinh
1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu c6) cong tinh
Budc 2 Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc Lanh dao Phong QLDN 0,125

xur ly
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Xem xét, thim dinh ho so, du thao

Cong chuc dugc giao

Budce 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh lanh Xt 1 hé so 0,625
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | | . .
Budce 4 gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc duge giao
Budce 5 | nghiép qudc gia (n€u o). Trinh lanh | xur 1y ho so 3
dao phong phé duyét két qua giai
quyéet TTHC
Phé duyét két qua giai quyet TTHC
(Thong bao vé viéc cham dut hoat 0,25
Budc 6 | dong C}’li nhanh, van phong daj diér}, Lanh dao Phong QLDN
dia diém kinh doanh), chuyén két
qua cho Cong chuc xur ly
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu triv Cone chite phon
Bu6c 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC QL[?N phons 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
) ’ Cong chuc cua So Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tam | Gi6 hanh
nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

b) Truwong hop cham dit hoat ddng chi nhanh, VPPD cia doanh nghiép &

nuwoc ngodi
Th}r tr A n < Trach nhiém xur ly Thq’l ghan
cong NoOi dung cong viec A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viée)
Tiép nhin }16 s0, scan (néu co) va | Cong chue cua S¢ Tai
luu trt h6 so dién tu, chuyén |chinh tai Trung tam
Budc 1 | Phong Quan ly doanh nghi¢p | Phuc vu hanh chinh 0,625

(QLDN) xir Iy hd so. Thu phi, 18
phi (néu co)

cong tinh
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Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho céng
chuce xtur ly

Lanh dao Phong QLDN

0,125

Budc 3

Xpm xét, thAm din}} ho so, dy thao
két qua giai quyeét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chuc dugc giao
xtr 1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua gidi quyet TTHC

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 5

Xu 1y, nhap dir li¢u ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chue dugc giao
Xt 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Thong bao vé viée chdm dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh), chuyén
két qua cho cong churc xir Iy

Lanh dao Phong QLDN

0,25

Budc 7

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chirc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to chuc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop lé)

03
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35. Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép, hi¢u dinh théng tin trén
Gidy xic nhin vé viéc thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, Giay chirng
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Giay chirng nhin
ding ky dia diém kinh doanh va cac thong tin vé ding ky doanh nghiép luwu
giir tai Co s dir liéu qudc gia vé diang ky doanh nghiép

Thur tw , ‘n I Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xu ly v
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, scan (néu cb) va | Cong chuc cia SO Tai

Buse 1 luu trit ho so dién tir, chuyén Phong | chinh tai Trung tam
Quan ly doanh nghiép (QLDN) xu | Phuc vy hanh chinh 0,625
1y hd so. Thu phi, 18 phi (néu c6) cong tinh

Buge 2 | DWeLho so, chuyén cho cong chie |1 4.0 phong QLDN | 0,125

xu ly

Xem xét, thim dinh ho so, du thao
Budce 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chtc dugc giao

xit Iy hd so 0.5

Xem xét, thong qua du thao két qua

Budc 4 i quyé ¢t TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
théng théng tin ding ky doanh | Cong chirc dugc giao

Budc 5 | nghiép quéc gia (néu co). Trinh | xir Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy x4c nhan thay doi noi
dung ding ky doanh nghiép, Gidy
Budce 6 | ching nhan dang ky hoat dong chi | Lanh dao Phong QLDN
nhanh, van phong dai di¢n, Giéy
chting nhan dang ky dia diém kinh
doanh), chuyén két qua cho cong
chuce xtur ly

0,25

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
va hd so cho cong churc luu trit Cong churc phong
- Chuyén két qua giai quyét TTHC | QLDN

cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budce 7 0,125
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cong tinh

Cong chuc cua S¢ Tai

. Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tidm | Gio hanh
Budc 8 dqia stat g
ca nhan, t6 chuc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tw ngay nhdn du ho so hop [¢)
36. Cham dirt Cam két thyre hién muc tiéu xa hoi, méi trwong
Thur tw . ‘A ot Thoi gian
cong NOi dung cong viéc Tracilﬁllihls?écxw ly (ngay lam
viéc g Vit viéc)
Tiép nhan }16 50, scan (néu co) va Cone chitc ciia Sé Tai
lvu trt h6 so dién tir, chuyén chin% tai Trune {Am
Buéc 1 | Phong Quan 1y doanh nghiép s rung u
1, A , . | Phuc vu hanh chinh 0,625
(QLDN) xur Iy ho6 so. Thu phi, 1¢ cone tinh
phi (néu o) 8
Budc 2 ?h‘zf;ﬁhl‘; 50, chuyén cho cong | 1 4a Phong QLDN | 0,125
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao | o o4
Buoc3 |két qui gidi quyét TTHC, trinh | =% 377 THO° £ 0.5
lanh dao phong Y
Budc 4 ;(f;ng izf:u;%‘t“}gﬂ‘}‘éa du thio Ket|y . 1 dao Phong QLDN | 0,25
Xur ly, nhdp dir liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao
Bude 5 | nghiép quoc gia (n€u cd). Trinh | xirly ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. (Phong Quan ly doanh nghiép cap | ; « \
. . Ph LD
Bugc 6 nhat thong tin cua doanh nghiép Lanh dgo Phong QLDN 0,375

trong Co s& dir li¢u quoc gia veé
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dang ky doanh nghiép va dang tai
cac gidy to quy dinh trén Cong
thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
37. Chuyén ddi doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hoi
Thur ty N N Tréch nhi¢m xirly | |10} gian
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc A
viec viéc)

Tiép nhan hd so, scan (nép co) va | Cong chic cua So

Buse 1 luu trit ho so dién tur, chuyén Phong | Tai chinh tai Trung
Quan ly doanh nghi¢p (QLDN) xur | tam Phuc vu hanh 0,625
1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu c6) chinh cong tinh

Buéc 2 D}ly,@t ho so, chuyén cho cong chirc | Lainh dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, thim dinh ho so, du théo Cone chite duoc oiao

Budce 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh linh | ~ o108 & & 0,5

. xur 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong

Bude 4 | si4i quyét TTHC QLDN 0,25
X ly, nhap dit liu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao

Budc 5 | nghiép qubc gia (néu co). Trinh lanh | xir 1y ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC
Ph¢ duyét két qua giai quyét TTHC

Budce 6 (Gidy chung nhan dang ky doanh |Lanh dao  Phong 0,25
nghi¢p), chuyén két qua cho cong | QLDN

chuc xu 1y
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- Ch}lyén két qua giai quyét TTHC
va ho so cho cong chuc luu trir

Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC SOL%,\‘I’I“IC phong 0,125
cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh
, , Cong chuc cua S&
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Tai chinh tai Trung | Gio hanh
nhan, t0 chirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

moi trueong cia doanh nghiép xa hoi

38. Thong bao thay d6i néi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,

Thur tw . - st A Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xir ly cong v
cong NOi dung cong viéc vide (ngay lam
viée : viéc)
Tiép nhan hf’) 50, scan (néu cd) va
lvu trt ho so dién tir, chuyén | Céng chic cia S¢ Tai 0,625
Buge 1 | Phong Quan ly doanh nghi€p | chinh tai Trung tdm Phuc
(QLDN) xu ly h6 so. Thu phi, 1¢ | vu hanh chinh cong tinh
phi (néu o)
Buge 2 | DUt ho so, chuyén cho cong | 4.0 phong QLDN 0,125
chue xu 1y
Xpm xét, thim din}} ho so, dy thao Cone chitc duoe eiao xir
Budc3 |két qua giai quyst TTHC, trinh | ore B 05
~ \ 1y ho so
lanh dao phong
Budc 4 Xem x¢t, thong qua dy thao ket Lanh dao Phong QLDN 0,25

qua giai quyét TTHC
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Budce 5

Xu 1y, nhap dir li¢u hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Phong Quan ly doanh nghiép thuc
hién cdp nhat thong tin ctia doanh
nghiép trong Co so dir liéu quéc
gia vé dang ky doanh nghiép va
dang tai Cam két thuc hién muc
ti€u xa hoi, moi truong da dugc sura
d6i, b6 sung trén Cong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép)

Lanh dao Phong QLDN

0,375

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

03

39. Thong bao vé viéc sip nhap cong ty trong truwong hop sau sap nhip

cong ty, cong ty nhin sip nhip khong thay d6i ndi dung ding ky doanh

nghiép
Thur ty N N Tréch nhigm xirly | Lnoigian
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
Tiép nhén hd so, scan (né}l cO) va | Cong chuc cua S¢ Tai
Buse 1 Iru trr ho so dién tur, chuyén Phong | chinh tai Trung tam 0,625
QLDN xtr Iy ho so. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh
(n€u co) cong tinh
Budc 2 uny,ct ho so, chuyén cho cong chuc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o @ gL
Budce 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~O"8 § 8 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
Buoe 4 | iai quyét TTHC QLDN 0.25
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Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh

Cong chtrc dugc giao

Budc 5 | nghiép qudc gia (néu c¢6). Trinh lanh | xir Iy ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC |, . \
Budce 6 | (Cham dat ton tai ctia cong ty bi sap Lanh — dao  Phong 0,375
A QLDN
nhép)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)
40. Pé nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép
Thur ty N o Tréch nhiém xirly | 001 glan
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc A
viec viéc)
Tiép nhén ho so, scan (néu c6) va luu ang Chl?”c cua 56 Teu
. ~ 1A A 2 . 1. | chinh tai Trung tam
Budc 1 | trlt ho so dién tir, chuyén QLDN xur ly \ .
N L oan o s Phuc vu hanh chinh 0.625
ho so. Thu phi, 1€ phi (n€u c6) A ’
cong tinh
Bude 2 DPy?t ho so, chuyén cho cong chuc | Lanh  dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, thdm dinh ho so, dy thao két Cone chite duoe iao
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh linh dao | ~O08 ¥ 8 05
. xur ly ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh  dao  Phong
Bude 4 | 141 quyét TTHC QLDN 0.25
Xu ly, nhap dit ligu hO so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh nghiép | Cong chire duge giao
Bude 5 | quoc gia (n€u cd). Trinh lanh dao | xurly ho so 1,125
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, (thong bao ye viéc du’ng }huc hién thu Linh dao  Phong
Budc 6 | tuc dang ky doanh nghiép cho doanh OLDN 025
nghiép va huy ho so dang ky doanh ’
nghiép theo quy trinh trén H¢ thong
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thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuce xtur ly

- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho so cho cong chuc luu trix

Bu6c 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (Q:OLIESgN chic  phong 0,125
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
’ ’ Cong chuc cua S& Tai
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tam | Gio hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

41. Thong bao hity b nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

A

Thur tw . ., | Thoigian
A e A - Trach nhiém xur ly v
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
Tiép nhan hd so, scan (néu c0) va luu | Cong chirc cua S¢ Tai
Buse 1 trir h6 so dién tu, chuyén Phong |chinh tai Trung tam | 0,0625
QLDN xu 1y ho so. Thu phi, 1¢ phi | Phuc vu hanh chinh
(n€u co) cong tinh
Budc 2 D}ly?t ho so, chuyén cho cong chuc | Lanh  dao  Phong 0,0625
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | (o~ 0 oo
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | —one § 8 0,5
. xtr ly ho so
phong
. Xem xét, théng qua du thao két qua | Lanh dao Phong
Buoe 4 | giai quyét TTHC QLDN 0.0625
Xu ly, nhap dit ligu ho so vao Hg
thong thong tin déng ky doanh nghiép | Cong chire dugce giao
Budc 5 | qudc gia (néu co). Trinh lanh dao | xur Iy ho so 0,1875

phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
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Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Phong QLDN dang tai thong bao va
nghi quyet quyet dinh v€ viéc huy bo
nghi quyét, quyet dinh giai thé doanh
nghiép trén Cong thong tin qubc gia
veé dang ky doanh nghiép, khoi Phuc
tinh trang phap ly cua doanh nghiép
trén Hé théng thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép va gui thong
tin huy bo nghi quyét, quyét dinh giai
thé ctia doanh nghiép cho Co quan
thug)

Lanh
QLDN

dao  Phong

0,125

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

01

42. Pé nghi doanh nghlep, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh

doanh cé tén xam pham quyén sé hiru cong nghiép thay doi tén doanh nghiép

Thur tw , .~ .. | Thoigian
A e n - Trach nhiém xw ly v
cong NOQi dung cong viéc Ao en (ngay lam
" cong viéc A
viéc VIEC)

Tiép nhén hé so, scanv(néu co) va luu %gingchicr?lf Ctaicu]%rursf

Buoe 1 | trir hd so dién tir, chuyén Phong QLDN | & ot 11 T
xit Iy hd so. Thu phi, 1¢ phi (néu co) | M Phuc vu hanh | 0,625

' T chinh cong tinh

Budc 2 I?uye;t ho so, chuyén cho cong chuc xtr | Lanh  dao  Phong 0,125
ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, du thao ket | 4o g

Budc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh linh dao | ~one & 8 05

- xtr 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong

Bude 4 | 141 quyét TTHC QLDN 0.25
Xur ly, nhdp dit lidu ho so vao Hé thong

Budce 5 thong tin dang ky doanh nghiép quoc | Cong chirc duge giao 1125
gia (n€u co). Trinh lanh dao phong phé | xu ly ho6 so ’
duyé¢t két qua giai quyet TTHC

Bude 6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC |Lanh dao Phong
(Giay ching nhan dang ky doanh | QLDN 0,25
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nghiép/Thong bao vé viéc stra doi, bd
sung ho so dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chuc xur Iy

- Chuyén két qua giai quyét TTHC va
ho so cho cong chuc luu tri

Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho SOL%N chic  phong 0,125
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh
, ’ Cong chuc cua S&
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Tai chinh tai Trung | Gio hanh
nhan, t6 chirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

43. Pé nghi thu hﬁi‘ Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép truwong hop
ndi dung ké khai trong ho so 1a gia mao

Thuw tw . - I Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly \s
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viée A
viéc vige)
Tiép nhan h§ s0, scan (néu cd) | Cong chirc cua So Tai
Buse 1 va luu trir ho so dién tr, chuyén | chinh  tai Trung tam
Phong QLDN xur 1y h6 so. Thu | Phuc vu hanh chinh 0,625
phi, 1€ phi (néu co) cong tinh
Buge 2 | Duyet ho so, chuyen cho cong |} b 40 phong QLDN | 0,125
chuc xu 1y
Aem x,é t, thim dinh hé 50, du Cong churc duoc giao xur
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | ¥ 8 0,5
trinh 1anh dao phong Y
. Xem xét, thong qua du thao két | - . .
Budc 4 qué gidi quy & TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
Xur 1y, nhdp dir liéu ho so vao
H¢ thong thong tin ding ky | Cong chirc duoc giao xur
Budc 5 | doanh nghiép quoc gia (n€u co6). | Iy ho so 1,125

Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyet TTHC
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Phé duyét két qua giai ‘quyét

TTHC (Gidy x4c nhdn vé& viéc 0,25
. thay do6i noi dung dang ky |, . .
Budc 6 doanh nghiép cho doanh Lanh dao Phong QLDN
nghi¢p), chuyén két qua cho
cong chure xur ly
- Chuyén lgét qua giai quyét
TTHC va ho so cho cong chuc
. luu tri Cong  chuc  phong
Bude 7 ) Chuyén két qua giai quyét | QLDN 0,125
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
’ ’ Cong chuc cua S¢ Tai
Budce 8 Tra két qua giai quyét TTHC | chinh tai Trung tam | Gio hanh
cho c4a nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)
I1. Linh vue HS trg' Doanh nghiép Nhé va vira (07 thi tuc)
1. Thong bao thanh lap quy diu tw khéi nghiép sang tao
Thur ty . N Tréch nhi¢m xirly | LPo1gian
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
< cong viéc A
viéc VIEC)
£ A 1A . . | Cong chuc cua So
, Tiep n~hankho so,.fluet?(scan) Va | T3t chinh tai Trung 0.5
Buéc 1 |luu trt ho so dién tu, chuyén | . A
Phong QLDN xit Iy h so tam Phyc vu hanh
& 4 ' chinh cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong |Linh dao Phong
Buoe2 | chae xir 1y QLDN 05
Xem xét, thdm dinh ho so, dy Cone chite duoc oiao
Bude3 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~& “10¢ CHOC & 05
trinh 1anh dao phong Y
Budc 4 Xem x¢ét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong 03

qua gidi quyet TTHC QLDN
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Budc 5

Xu 1y, nhap dir liéu ho so vao Hé
thong théng tin dang ky doanh
nghiép quéc gia, nhan két qua
phan hodi. Trinh lanh dao phong
phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Cong chire duge giao
xu 1y ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Van ban guri cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc thanh
lap quy hop 18 va hd so doanh
nghi¢p dugc cap nhat thong tin
trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xir Iy

Lanh dao
QLDN

Phong

03

Budc 7

- Nhan ban, chuyen két qua giai
quyét TTHC va hd so gbc cho
cong chire luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chtrc phong
QLDN

0,5

Budc 8

Tra két qud giai quyét TTHC cho
ca nhan, to chuc

Cong chuc cua So&
Tai chinh tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)

15

2. Thong bao ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao

Thur tw . A s Thoi gian
A e A n Trach nhiém xwr ly Lo
cong Noi dung cong viéc A e (ngay lam
‘A cong viéc A
viée viéc)
£ A 1A . . | Cong chuc cua S&

, Tiép nNhanAho so,.fluetq(scan) Va | st chinh tai Trung 05

Budc 1 |luu trit hdé so dién to, chuyén | . A
Phong QLDN xir Iy hd so ttm Phuc vu hanh
' chinh cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong |Lanh dao  Phong
Bude 2 1 hie xir 1y QLDN 0.5
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Budc 3

Xem X’ét, tham dinh ho so, du
thdao két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chirc duge giao
xu 1y ho so

05

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
QLDN

03

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia, nhan két
qua phan hoéi. Trinh lanh dao
phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong churc dugce giao
xur 1y ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Van ban gui cong ty
thuc hién quan 1y quy vé viéc
thanh 1ap quy hop 1& va ho so
doanh nghi€p dugc cap nhat
thong tin trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao
QLDN

Phong

03

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so gbc cho
cong chuec luu trir

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chtic phong
QLDN

0,5

Budc 8

Tra ket qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chic

Cong chuc cua S&
Tai chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop l¢)

15
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3. Thong b4o gia han thoi gian hoat ddng quy dau tw khéi nghiép sang tao

Ther ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A un y (ngay lam
A cong viéc A
viée vigc)
Tiép nhn hd s0, quét (scan) va Cclﬁrr‘fl c?;:c %‘Ifins" tzf; 05
Budc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén s STung u !
Phong QLDN xit Iy hd so Phuc vuhanh chinh
& y ' cong tinh
Budc 2 ?h‘gf;é“fyso” chuyén cho cong | |~ 1) 40 Phong QLDN 0,5
Xem xét, tham dinh ho so, dw | (o 0 o g
Budc 3 | tho két qua giai quyét TTHC, | ~ 1§77 CHO¢ & 05
trinh 1anh dao phong y
Buéc 4 ;(ffg i‘;t;ﬁ;%?%%‘ﬁcd“ thao ket | | » h dao Phong QLDN 03
Xur 1y, nhdp dir liéu ho so vao
He thong .tP ong ;tm Qang lfy Cong chic dugc giao
Bude 5 doanh nghiép quoc gia, nhén < 19 hd so 25
két qua phan hdi. Trinh lanh | 7 !
dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Van ban gui cong ty
thue hién quan ly quy ve viéc
thanh 1ap quy hop 1€ va ho so 03
Budc 6 | doanh nghi¢p dugc cdp nhat | Lanh dao Phong QLDN
thong tin trén Cong thong tin
quic gia vé dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho
cong chuce xur 1y
- Nhan ban, chuyen két qua giai
quyét TTHC va ho so gbc cho
. cong chuc luu trix Cong chtic phong
BUoe 7 Chuyén két qui gidi quyét| QLDN 05

TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Cong chuc cua So Tai

Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC | chinh tai Trung tidm | Gid hanh
cho ca nhan, t6 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

4. Thong bao giai thé va két qua giai thé quy diu tw khéi nghiép sang tao

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) va
lru trir ho so dién tu, chuyén
Phong QLDN x1r 1y ho so.

Cong chuc cua S¢ Tai
chinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chtrc xtur 1y

Lanh dao Phong QLDN

0,5

Budc 3

Xem xét, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuc dugc giao
xu 1y ho so

05

Buoc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong QLDN

03

Budc 5

Xu 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong théng tin dang ky
doanh nghiép qudc gia, nhan
két qua phan hoi. Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chuc dugc giao
xur ly ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Van ban gii cong ty
thuc hién quan 1y quy vé viée
thanh 1ap quy hop 1& va hd so
doanh nghi€p duogc cadp nhat
thong tin trén Cong thong tin
quoc gia vé ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong QLDN

03
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- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so goc cho

. cong churc luu trir Cong chuc phong
Bude 71 Chuyén két qua gidgi quyét | QLDN 0.5
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
’ , Cong chtic cua S¢ Tai
Budc 8 Tra két qua giai quyet TTHC | chinh tai Trung tdm | Gio hanh
cho ca nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

5. Thong bao chuyén nhwong phin von gép ciia cic nha dau tw

Thur tw . oA I Thoi gian
A A n - Trach nhiém xw ly v s
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viec vige)
Tiép nhén hd so, chuyén Phong ang chq:c cua S0 Tal
Bude | | QLDN xir I hd so. Thu phi, I¢ | Sinh - i Trung  tam
D R ' PhL, ¢ Phuc wvu hanh chinh
phi (n€u co) A
cong tinh
Buge 2 | DUyét ho so, chuyén cho congfy . 1 400 phong QLDN
chuc xu ly
Xem xét, thim dinh ho so, du Cone chire duoe siao xit
Bude 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | - hg‘fso e Blao x
trinh 1anh dao phong M
Budce 4 Xeqm gﬁt, th(ing qua dy thao ket Lanh dao Phong QLDN
qua giai quyét TTHC Khéng quy
, ~ ~ 1A X dlnh
Xt 1y, nhap dir liéu ho6 so vao
He thong .tAh ong ;tm Qang lfy Cong chuc duoc giao xur
Bude 5 doanh nghiép quoc gia, nhén ¥ ho so
két qua phan hdi. Trinh lanh |~
dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Bugc 6 | Dhe duyet ket qua giai quyet |y, 4.0 phong QLDN

TTHC (Hb so thong tin vé viéc
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chuyén nhuong Phan vén gop
ctia nha dau tu quy dau tu khai
nghi¢p sang tao dugc cdp nhat
va cong khai trén trén Cong
thong tin quéc gia vé ding ky

doanh nghiép)
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) quy dinh

6. Thi tuc hd tro' tw van, hwéng din hé so, thi tuc chuyén déi hd kinh

doanh thanh doanh nghiép

Thu tw . Aoy Thoti gian
A e A - Trach nhiém xw ly vy
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vige)
Tiép nhém‘h(k) s0, quet (scan) va | Cong chirc cua SO Tai
Buse 1 lvn trr h6 so dién tir, chuyén|chinh tai Trung tam
Phong QLDN xt Iy hdé so. Thu | Phuc vu hanh chinh 0,625
phi, 1€ phi (néu c0) cong tinh
. Duyét hd so, chuyén cho cong |Linh  dao  Phong
Buoe2 | chae xir 1y QLDN 0.125
Xem xét, tham dinh hod so, du Cone chitc duoc 2iao
Buée3 |thio két qua giai quyét TTHC, | -}% S¢ THO° & 0.5
trinh 1anh dao phong Y
. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Buoe 4 | 14 giai quyét TTHC QLDN 0.25
Xur 1y, nhdp dit liu ho so vao Hé
thong thong tin déng ky doanh | Cong chic dugc giao
Bude 5 | nghi€p quoc gia (n€u cd). Trinh | xur Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét ket qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét | . .
Budc 6 | TTHC chuyén két qua cho cong Lanh —dao  Phong 0,25
e QLDN
chuce xtur ly
- Chuyén két qua giai quyét| .. . .
Budc 7 | TTHC va hd so cho cong chirc Cong ~ chirc  phong 0,125
lwu tri QLDN
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- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh
, , Cong chuc cua S¢ Tai
Bude 8 Tra ket qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, t6 chuc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

7. Hb tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro phat
trién nguon nhan lwe, ho trg doanh nghiép nhé va vira khéi nghi€p sang tao
va tham gia cum lién két nganh, chuoi gia tri

Thur tw . A vy Thoi gian
A S e n - Trach nhiém xuwr ly v
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc 2
viéc viée)
Tiép nhan ho so, chuyén Phong ang chqc cua S0 Tau
. . 1r 1A . .= |chinh tai Trung tam 0,5
Buoc 1 | QLDN xur Iy ho so. Thu phi, 1€ . . o
A, Phuyc vu hanh chinh cong
phi (néu co) .
tinh
Budc 2 Du,ye;t ,ho, s0, chuyén cho cong Lanh dao Phong QLDN 0,5
chuc xu ly
Xem xet, thim dinh hf”) 50, dy Cong churc dugc giao xur
Budc 3 |thao két qua giai quyét TTHC, | - h§80 g 05
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, théng qua du thao két |, . \
Budc 4 qua gidi quyét TTHC Lanh dao Phong QLDN 03
Xu 1y, nhdp dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chuc dugc giao xu
Bude 5 | nghiép quoc gia (néu c6). Trinh | 1y ho so 2,5
lanh dao phong phé duyét két qua
gidi quyét TTHC
Phé duyét }(ét qua giai quyét
Budc 6 | TTHC chuyén két qua cho cong | Lanh dao Phong QLDN 02

chuc xtr 1y




60

- Nhan ban, chuyen két qua giai
quyét TTHC va hd so goc cho
cong chuc luu trir

Buoe 7 | Chuyén két qua gidi quydt Cong chtrc phong QLDN 0,5
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
, , Cong chuc cua So Tai
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh tai Trung tam | Gio hanh
ca nhan, to chic Phuc vu hanh chinh cong chinh
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 14

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

I11. Linh vue dau tw trong nuéc (10 thi tuc)

1. Thi tuc ngirng hoat dong caa du an diu tw thudc tham quyen chap
thuin chii trwong diu tw cia UBND cip tinh hoiic S¢ Tai chinh cip Gidy
chirng nhéan ding ky dau tw

Thir ty N . Trich nhigm xirly | 110! 91an
cong Noi dung cong viéc con ;fiéc (ngay
viéc VIt lam vigc)

Tiép nhan van ban, luu trir h6 so | Cong chitc cua S& Tai
Bugce 1 | dién tu, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tam Phuc
va Quan ly dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh
Budce 2 Nhan ho so, chuyén cho cong Lanh dao Phong
chuc xu ly HTQLDT
Kiém tra hd so, du thao két qua Céng chure dugc giao xir
Budc 3 | giai quyet, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so
HTQLDT Khong
quy dinh
Budc 4 Xem xét, trinh 1anh dao S& Tai Lanh dao Phong
“* | chinh HTQLDT
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Tai chinh
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xir
Buéc 6 | TTHC tu lanh dao S&, chuyén | 1y ho so

cho Van thu
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Pong dau, luu tri, chuyén két
qua giai quyeét TTHC cho Trung

Van thu

Buoc 7 tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai Cong chtic cua S¢ Tai Gio hanh
Bude 8 | quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chinh tai Trung tam Phuc ,
. \ P A chinh
chtrc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢) quy dinh

2. :I'hﬁ tuc ch?up dut hoat dong cua dy an dau tuw doi voi dy an dau tu
thudc tham quyén chép thuin chi truong dau tu cia UBND cap tinh hodc S¢
Tai chinh cap giay chirng nhan dang ky dau tw

Thir ty N N Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con x.fiéc (ngay
viéc gVt lam viéc)

Tiép nhan van ban, luu trit hd so ang chu’c cud S0 Tai
. A 2 . . | chinh tai Trung tdm Phuc

Bude 1 | dién tr, chuyén Phong Hop tac \ . P

va Quan Iy dau tr (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh/
Van thu S&
Budc 2 Nhén ho so, chuyén cong chitc | Lanh dao Phong
xu ly HTQLDT
Kiém tra hd so; xir 1y, giai quyét Cong chirc duge giao xur
Buée 3 theo quy dinh cua Lugflt dau tu; du | Iy ho so
thao két qua giai quyét, trinh 1anh
dao Phong HTQLDT Khong

Bude 4 Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Tai | Lanh dao Phong quy dinh

chinh HTQLDT

Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Sé Tai chinh

TTHC

Tiép nhan két qua giai quyétq Cong chuc duge giao xur
Budc 6 | TTHC tur lanh dao S&, chuyén 1y ho so

cho Van thu
Bude 7 bong dau, luu trir, giri van ban;

d6ng thoi chuyén cho Trung tim

Van thu
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Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 8

Tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC cho cé nhéan, t6
chuc

Cong chuc cua So Tai
chinh tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)

Khong
quy dinh

3. Thii tuc thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai
trong hgp dong BCC

Thur tw . A s Thoti gian
N A n < Trach nhiém xur ly :
cong NoOi dung cong viéc n o en (ngay
<A cong viéc o

viéc lam viéc)
Tiép nhn van ban, lru trit ho so | Cong chie cia S Tai
Budce 1 | dién tu, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tam Phuc 0,5
va Quan ly dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong
Buoe 2 | e xir Iy HTQLDT 0.5
Kiém tra hé so, du thao két qua Cong chirc dugc giao xur
Budce 3 | gidi quyét, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so 10
HTQLDT
Bude 4 Xem xét, trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao Phong 2
chinh HTQLDT
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Tai chinh 1
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xur
Buoc 6 | TTHC tir 1anh dao S&, chuyén | 1y ho so 0,5
cho Van thu
Pong dau, luu tri, chuyén két
. qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu
Buoce 7 tam Phuc vu hanh chinh cong 0.5
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chic cua S¢ Tai Gio hanh
Budc 8 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 | chinh tai Trung tdm Phuc ,
. \ , Ao chinh
chure vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)
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4. Thii tuc cham dut hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha dau tu
nudc ngoai trong hgp dong BCC

Thir tu . Ao Thoi gian
NI A n oA Trach nhiém xur ly :
cong NoOi dung cong viec A en (ngay

‘A cong viéc A
viéc lam vi¢c)
Tiép nhéan van ban, luu trir hd so | Cong chic cua So Tai
Bugc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tdm Phuc 0,5
va Quan 1y dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho céng | Lanh dao Phong
BUoc2 | chire xi Iy HTQLDT 05
Kiém tra hé so, du thao két qua Cong chirc dugc giao xur
Budc 3 | gidi quyét, trinh lanh dao Phong | 1y ho so 10
HTQLDT
Budc 4 Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao Phong 2
©" | chinh HTQLDT
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Tai chinh 1
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xur
Budc 6 | TTHC tu lanh dao S¢&, chuyén |1y ho so 0,5
cho Van thu
Pong dau, luu tri, chuyén két
. qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu
Buoc 7 tam Phuc vu hanh chinh cong 0.5
tinh
Tiép nhdn va tra két qua giai | Cong chic cia So Tai Gids hah
Budc 8 | quyét TTHC cho c4& nhan, t6 | chinh tai Trung tdim Phuc ,
. \ , A chinh
chue vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)

5. Thit tuc diéu chinh du 4n dau tw trong trudong hep da dwoc cip Gidy
chirng nhan dang ky dau tw va khong thugc dién chap thuin diéu chinh chu
truong dau tu cia UBND cap tinh

Truong hop 1: Thay déi tén dw dn ddu tw, tén nha dau tw

Thir ty N o Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con \.liéc (ngay
vige & Vit lam viéc)

Tiép nhan vén ban, luu trir hd so | Cong chirc ciia S¢ Tai
Budce 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tdm Phuc 0,25

va Quan Iy dau tu (HTQLPT)

vu hanh chinh cong tinh
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. Nhan hd so, chuyén cho cong Lanh dao Phong

Bude2 | e xir Iy HTQLDT 0,25
Kiém tra ho so, du thao két qua Céng chtrc dugc giao xu

Budc 3 | gidi quyét, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so 1,25
HTQLDT

Budce 4 Xem x¢€t, trinh 1anh dao S¢ Tai | Lanh dao Phong 05
chinh HTQLDT ’

Bude 5 Phé duyét két qua gidi quyét Lanh dao S& Tai chinh 0,25
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyé‘g Cong chirc dugc giao xur

Budc 6 | TTHC tir lanh dao S, chuyén 1y ho so 0,25
cho Van thu
Pong dau, luu triY, chuyén ket

. qua gidi quyet TTHC cho Trung | Vian thu

Buoc 7 tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai Cong chuc cua S¢ Tai Gio hanh

Budc 8 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chinh tai Trung tam Phuc ,

. \ . A chinh
chue vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

Trudng hop 2: Thay déi cdc ndi dung khdc tai Gidy ching nhdn déng ky dau tw

Thur ty .. o Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc A e (ngay
o cong viéc N
Viéc lam viéc)
Tiép nhan van ban, luu trir hd so | Cong chic cia SO Tai
Budc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tdm Phuc 0,5
va Quan 1y dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong
Buoe2 | hie xir Iy HTQLDT 0.5
Kiém tra ho so, du thao két qua Céng chuc dugc giao xu
Budc 3 | gidi quyét, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so 05

HTQLDT
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Budc 4 Xem xé&t, trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao Phong 02
chinh HTQLDT

Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Tai chinh 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyf:t Cong chirc duoc giao xur

Buéc 6 | TTHC tu lanh dao S¢&, chuyén | ly ho so 0,5
cho Véan thu
DPong dau, luu trit, chuyén két

. qua giai quyeét TTHC cho Trung | Van thu

Buoc 7 tam Phuyc vu hanh chinh cong 0.5
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai Cong chic cua So Tai Gio hanh

Budc 8 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chinh tai Trung tam Phuc ,

. \ . A chinh
chue vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

6. Thii tuc diéu chinh dw 4n diu tu theo ban 4n, quyét dinh ciia toa an,
trong tai ddi véi du an dau tw di dwoce cap Gidy chirng nhan ding ky dau tu
va khong thudc dién chip thuin chi truong diu tw ciia UBND cép tinh hoic
dw an di dwoc chap thuin chii trwong diu tw nhung khong thugc truong ho‘p
quy dinh tai khoén 3 Diéu 41 ciia Luét Piu tu (Khoan 4 Piéu 54 Nghi dinh s6
31/2021/ND-CP)

Thir ty N L Trich nhigm xirly | 101 91an
cong Noi dung cong viéc con ;fiéc (ngay
viéc VIt lam vigc)

Tiép nhan véan ban, luu trir hd so | Cong chic cia SO Tai

Bugc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tam Phuc 0,25
va Quan ly dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh

. Nhan hé so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong

Bude2 | e xir Iy HTQLDT 0,25
Kiém tra ho so, du thao két qua Céng chuc dugc giao xu

Budce 3 | gidi quyét, trinh lanh dao Phong | 1y ho so 2,5
HTQLDT

Budc 4 Xem xét, trinh lanh dao S& Tai | Lanh dao Phong 01

chinh

HTQLDT
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Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao S& Tai chinh

Budc 5 TTHC 0,5
Tiép nhan két qua giai quyét Cong chuc dugc giao xur
Budc 6 | TTHC tu lanh dao So, chuyén |1y ho so 0,25
cho Van thu
bong dAu, 11,Iu trix, chuyén két
, qua giai quyeét TTHC cho Trung | Vian thu
Buge 7 tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25
tinh
Tiép nhan va trd két qua gidi | Cong chic cia So Tai Gi hénh
Budc 8 | quyét TTHC cho ca nhan, t0 |chinh tai Trung tam Phuc ,
, . , N , chinh
chtrc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

7. Thu tuc cap Gidy chimg nhan dang ky dau tw d6i véi du an khong
thudc di€én chap thuin chi truwong dau tw

Thir tw . o~ ., | Thol gian
n A n - Trach nhiém xw ly X
cong Noi dung cong viéc A San (ngay

o cong viéc o2
viéc lam vigc)
Tiép nhan van ban, luu trit ho so Co,ng chq.’c cua 5o Tal
. A 2 . .. |chinh tai Trung tam
Budc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac va . , 0,5
Quan Iy dAu tu (HTQLDT) Phuc vu hanh chinh
Han iy dau cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong chire | Lainh  dao  Phong
Buoe2 | xirly HTQLDT 05
Kiém tra hd so, du thao két qua | Cong chirc duge giao
Budc 3 | gidi quyét, trinh lanh dao Phong | xur Iy ho so 10
HTQLDT
Budc 4 Xem xét, trinh Ianh dao S& Tai | Lanh dao Phong 2
chinh HTQLDT
Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Tai chinh 1
TTHC
Budc 6 Tiép nhén két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao 0.5

TTHC tir 1anh dao S¢&, chuyén cho

xu 1y ho so
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Van thu

Pong dau, luu tritr, chuyén két qua

Budc 7 | giai quyét TTHC cho Trung tdm | Vin thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong tinh
) , | Cong chue cua S¢ Tai
Bude 8 Tiép nhén va tra két qua giai quyét | chinh tai Trung tam | Gio hanh
TTHC cho ca nhan, to chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai qqyé't TTHC 15

(K& tlr ngay nhan dua hd so hop 18)

8. Thii tuc cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhin ding ky

dau tu

Triong hop 1: Thii tuc cdp lai Gidy chitng nhédn dang ky dau tw

Thir tye N . Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con x.fiéc (ngay
Viéc 8 VIS lam viéc)

Tiép nhan van ban, lru trit ho so | Cong chire cia So Tai

Budce 1 | dién tr, chuyén Phong Hop tac | chinh tai Trung tdm Phuc 0,25
va Quan ly dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh

. Nhén ho so, chuyén cho cong Lanh dao Phong

BuGe 2 | e xir Iy HTQLDT 0,25
Kiém tra hd so, du thao két qua Céng chure dugce giao xir

Budc 3 | giai quyét, trinh 1anh dao Phong | Iy ho so 2,5
HTQLDT

Bude 4 Xem x¢€t, trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao Phong 1

chinh HTQLDT

Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Tai chinh 0.5

TTHC
Tiép nhan két qua giai quyé‘g Cong chirc dugc giao xur

Budc 6 | TTHC tu lanh dao S&, chuyén 1y ho so 0,25

cho Van thu

Budce 7 bong dau, luu trir, chuyén két 0.25

qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu
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tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Ti€p nhan va tra két qua giai

Cong chtic cua So Tai

Gi10 hanh

Bude 8 | quyét TTHC cho céa nhén, t6 chinh tai Trung tdm Phuc ,
7 \ ’ A 2 Chlnh
chtrc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)

Trwong hop 2: Thi tuc hiéu dinh théng tin trén Gidy chitng nhdn déing ky dau

1173
Thir ty N o Tréch nhigm xiely | 101 91an
cong Noi dung cong viéc con \.fiéc (ngay
viéc VIt lam vigc)
Tiép nhan vin ban, luu trir hd so Co’ng chq’c cua 5o Tal
. A 2 . ., |chinh tai Trung tam
Budc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac va . , 0,25
Quan 1y diu tu (HTQLDT) Phuc vuhanh  chinh
cong tinh
. Nhén ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong
Budc 2 Xt 1§ HTQLDT 0,25
Kiém tra ho so, du théo két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Budc 3 | quyét, trinh 1anh dao Phong 1y ho so 1,25
HTQLDT
Budc 4 Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& Tai Lanh dao Phong 05
chinh HTQLDT ’
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Tai chinh 0,25
TTHC
Tiép nhan két qua gidi quyét Cong chire duogc giao xit
Budc 6 | TTHC tr 1anh dao S&, chuyén cho | 1y ho so 0,25
Vin thu
Dong dé}l, lwru trit, chuyén két qua
Budc 7 | gidi quyeét TTHC cho Trung tdim | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc 8 Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc cua S¢ Tai | Gid hanh
TTHC cho ca nhan, to chirc chinh tai Trung tam chinh
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Phuc wvu hanh
cong tinh

chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 03
9. Thii tuc d6i Gidy chirng nhin ding ky dau tw
Thir ty N L Trich nhigm xirly | 101 91an
cong Noi dung cong viéc con \.riéc (ngay
vige & Vie lam vigc)
Tiép nhan van ban, luu trir hd so | Cong chirc cua S Tai
Bude 1 | dién tur, chuyén Phong Hop tac va | chinh tai Trung tam Phyc 0,25
Quan ly dau tu (HTQLDT) vu hanh chinh cong tinh
. Nhén ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong
Buoe2 | ity HTQLDT 0.25
Kiérp tra ho so, du thao két qua giai Cong chirc dugc giao xu
Budce 3 | quyét, trinh 1anh dao Phong 1y ho so 1,25
HTQLDT
Budc 4 Xem xét, trinh 1anh dao So Tai Lanh dao Phong 05
chinh HTQLDT ’
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Tai chinh 0,25
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyé"g Cong chirc dugc giao xur
Budc 6 | TTHC tur lanh dao Sé, chuyén cho | 1y ho so 0,25
Vin thu
Dong dé}l, Iwu trit, chuyén két qua
Budce 7 | giai quyét TTHC cho Trung tam Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cong tinh
A N z, | Cong chuc cua So Tai g
Budc 8 Tiép nhan va tra Fet qua giai quyét chinh tai Trung tam Phuc Gio ’hanh
TTHC cho ca nhan, t6 churc \ , A chinh
vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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10. Thii tuc thwe hién hoat dong diu tu theo hinh thirc gép von, mua co
phan, mua phan von gép doi véi nha dau tw nwéc ngoai

Trieong hop 1: S6 Tai chinh xem xét viéc déap vmg diéu kién gép von, mua cé
phdn, mua phdn von gop quy dinh tai khodn 2 Diéu 24 ciia Ludt Pau tw, khodn 4
Diéu 65 cia Nghi dinh sé6 31/2021/ND-CP va théng bdo cho nha dau tw, triv
triwong hop quy dinh tai khodn 4 Diéu 66 Nghi dinh s6 31/2021/NP-CP.

Thir ty N o Trich nhigm xirly | 0 912N
cong Noi dung cong viéc con \.riéc (ngay
viéc g VIt lam viéc)

Tiép nhan vin ban, luu trir hd so ang chq:c cua S0 Tau
. A 2 : .. |chinh tai Trung tam
Budc 1 | dién ti, chuyén Phong Hop tac va . nh 0,5
Quan 1§ dau tr (HTQLDT) Phyc vu hanh - chin
cong tinh
. Nhén ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong
Buoe 2 | virly HTQLDT 05
Kiérp tra ho so, du thao két qua giai Céng chure dugce giao xir
Budce 3 | quyét, trinh 1anh dao Phong 1y ho so 10
HTQLDT

Budc 4 Xem xét, trinh 1anh dao So Tai Lanh dao Phong 9

chinh HTQLDT

Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Tai chinh 1

TTHC
Tiép nhan két qua giai quyet Cong chire dugc giao xit
Budc 6 | TTHC tu lanh dao S&, chuyén cho | 1y ho so 0,5
Vin thu
Dong dé}l, Iwu trit, chuyén két qua
Budc 7 | gidi quyet TTHC cho Trung tdm | Vin thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong tinh
, , | Cong chuc cua So Tai
Budc 8 Tiép nhan va tra két qua giai quyet | chinh tai Trung tam | Gio hanh
TTHC cho ca nhan, t6 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop l¢)
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Truong hgp 2: Truong hop 16 chirc kinh té cé nha dau tw nwoc ngoai gop von,
mua cé phdn, mua phan von gép cé Gidy chiing nhan quyén sir dung dat tai ddo, xa,
phirong bién gidi va xd, phwong ven bién; khu vuc khdc cé anh hwéng dén quoc
phong, an ninh.

Thir ty N o Trich nhigm xirly | 0 912N
cong N@i dung cong viéc con \.'iéc (ngay
vige & Vit lam vigc)

Tiép nhan vin ban, luu trit hd so Co’ng chg:c cua So Tal
. A 2 : .. |chinh tai Trung tam
Budc 1 | dién tir, chuyén Phong Hop tac va . . 0,5
Quan Iy dAu tu (HTQLDT) Phuc vu hanh - chinh
cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho coéng chirc | Lanh dao Phong
Bude2 | iy HTQLDT 0.5
Kiérp tra ho so, du thao két qua giai Céng chure dugc giao xir
Budc 3 | quyét, trinh 1anh dao Phong 1y ho so 20
HTQLDT

Buéc 4 Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& Tai Lanh dao Phong 02

chinh HTQLDT

Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& Tai chinh 01

TTHC
Tiép nhan két qua gidi quyét Cong chire duogc giao xit
Budc 6 | TTHC tr 1anh dao S&, chuyén cho | 1y ho so 0,5
Van thu
Dong dé}l, lwu trit, chuyén két qua
Budce 7 | giai quyet TTHC cho Trung tdim | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong tinh
, , | Cong chuc cua So Tai
Budc 8 Tiép nhan va tra két qua giai quyet | chinh tai Trung tam | Gio hanh
TTHC cho ca nhan, t6 chirc Phuc wvu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC o5

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)
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IV. Linh vire chuyén doi Cong ty nha nuéc dwoc thanh 1ap va hoat dong
theo Luat Doanh nghiép nha nuwéc thanh Cong ty TNHH m¢t thanh vién to
chirc va hoat dgng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép (03 TTHC)

1. Thii tuc Chuyén ddi Céng ty nha nuéc thanh Céng ty TNHH mot

thanh vién do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1

Thur tw , ‘n . 1+ | Thoi gian
A A n oA Trach nhiém xu ly s
cong NOQi dung cong viéc Ao en (ngay lam
<A cong viéc 7
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan an & ,chu’c cua 50
. , A . Tai chinh tai Trung
Budce 1 | 1y doanh nghi¢p (QLDN) xtr ly. Thu | X
hi, 1€ phi (néu o) tam Phuc vu hanh | 0,625
P, 16 chinh cong tinh
Budc 2 D}ly,et ho so, chuyén cho cong chic | Lanh dao  Phong 0,125
xu ly QLDN
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | o 1o o
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao | , &< 8 0,5
. xtr 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
Buoe 4| siai quyét TTHC QLDN 0.25
le ly, r}hap.du: Vhe;u ho 50" Vao .}Alg Cong chuc dugce giao
. thong thong tin dang ky doanh nghiép | . .7 »
Budc 5 N ., . - xu 1y ho so 1,125
quoc gia (n€u cd). Trinh lanh dao
phong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
| (Gidy ching nhan ding ky doanh|yp gy ppong| 025
Budc 6 | nghiép/Thong bao vé vi€e stra doi, bo QLDN
sung h6 so dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chirc xur 1y
- Nhéan ban, ghuyén két qua giai quyét
TTHC va hoé so cho cong chuc luu
, trir; Cong chuc phong
Buoe 7 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC | QLDN 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Buge 8 | T két qua gidi quyét TTHC cho ca | Cong chirc ctia S¢| Gio hanh
nhan, to churc Tai chinh tai Trung chinh
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tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢)

03

2. Thi tuc Chuyén d6i Cong ty con chwa chuyén ddi thanh Céng ty

TNHH M¢t thanh vién
ThAu, tr A n <A Trach nhiém xur ly Th0:1 shan
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc I
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan Co’ng chqc cua S0 Tal
Bude 1 | Iy doanh nghiép (QLDN) xir ly. Thu chinh tai Trung tam
L iAo A, ) Phuc wvu hanh chinh 0.625
phi, 1€ phi (néu co) A ’
cong tinh
Budc 2 g}“{yet ho so, chuyén cho cong chic |, 1 4.0 phong QLDN | 0,125
Xem xét, tham dinh ho so, dy théo keét Cone chite duce o
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh dao | oo § 8 05
. xtr 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua |, . .
Budc 4 i quyé ¢ TTHC Lanh dao Phong QLDN 0,25
le ly, rAlhap.du’ vheu %10 S0 Va0 .}Ale Cong chuc dugce giao
. thong thong tin dang ky doanh nghiép | . .7 »
Budce 5 A } R , . - xu 1y ho so 1,125
quoc gia (n€u cd). Trinh lanh dao
phong
Ph¢ duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhén dang ky doanh 0,25
Budc 6 | nghiép/Thong bao veé viée sura doi, bd | Lanh dao Phong QLDN
sung h6 so dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chirc xur 1y
- Nhan ban, ghuyén két qua giai quyét
TTHC va ho so cho cong chirc luu
. trir; Cong chtric phong
Bude 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | QLDN 0,125

cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
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Cong chirc cua S¢ Tai

Bude 8 Tra ké’tq qua giai quyét TTHC cho ca | chinh tai Trung tim | Gio hanh
nhan, t0 chirc Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢)

nuwéc va cong ty con chwa chuyén doi

3. Thu tuc Pang ky lai chi nhanh, vin phong dai dién cia Cong ty nha

Thur tw . - . 1. | Thoi gian
N A n - Trach nhiém xw ly v s
cong NOi dung cong viéc A on (ngay lam
<A cong viéc il
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan Iy C?.n & f:hu’c cua S0
Buée 1 | doanh nghiép (QLDN) it Iy. Thu phi, 1¢ | L& chinh tai Trung
hi (néu céj ' >77 1 tam Phuc vu hanh 0,625
P chinh cong tinh
Buéc 2 I?uyct ho so, chuyén cho cong chirc xir | Lainh dao Phong 0,125
ly QLDN
Xem xét, tham dinh hd so, du thao két Cone  chite  duoc
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh l1anh dao | . £ CIC ' 0,5
. giao xur 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Phong
Buoe 4 | uyét TTHC QLDN 0.25
Xu 1y, nhdp dit liéu ho so vao Hé thong | Cong chirc dugc
Budce 5 | thong tin déng ky doanh nghiép quoc gia | giao xtr ly ho so 1,125
(néu c6). Trinh 1anh dao phong
Phé¢ duyét két qua giai quyét TTHC 0.95
_|(Giay chimg nhin dang ky doanh|yzy, qoy phong|
Budce 6 | nghiép/Thong bao veé viéc sua doi, bo QLDN
sung ho so dang ky doanh nghiép),
chuyén két qua cho cong chire xir 1y
- Nhan ban, chuyén két qua giai quyét
. TTHC va h6 so cho cong chire luu trir; | Cong chirc phong
Budc 7 Lz e . ’ 0,125
woe . Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | QLDN

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
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tinh.

Cong chuc cua So

Budc 8 Tra ké‘g qua giai quyét TTHC cho c4 | Tai chinh tai Trung | Gio hanh
nhan, t6 chuirc tam Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)
V. Linh vue tin hoc thong ké (01 TTHC)
Thi tuc ding ky ma s6 don vi c6 quan hé véi ngin sach
Thr ty N o Tréich nhiém xir Iy | L1001 glan
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc i
viéc viéc)
. Nop hé so tai Cong Dich vu céng qubc | T6 chtre, ci4 nhan | Gid hanh
Bude 1 . < ;o A .
gla dang ky ma so chinh
. Tiép nhan va kiém tra hd so trén Cong T}"ung tan? PhucAvu
Budc 2 ) . . hanh chinh cong 0,5
Dich vu cong quoc gia .
tinh
2 1A 2 s 1 2 Trung tdm Phuc vu
Buge 3 | Chuyén ho so S6 Tai chinh qua Cong |, 1= pih cong | 0,125
Dich vu cong quoc gia .
tinh
Tiép nhén hdé so trén Céng Dich vu
Budc 4 cong qudc gia va chuyen dén cong | Lanh  dao  Van 0,125
chtc truc tiép truc tiép cdp Ma s don | phong S&
vi quan hé ngéan sach
Xem xét ho so:
, - Neu-ho SO h(gp lc?: thuic hién cap Ma so Cong chic Vin
Budc 5 | don vi quan hé ngan sach hone S& 1,5
- Néu hé so khong hop 16: tir chéi truc | P70 °
tiép hodc tam dung, chd bd sung ho so
Bude 6 P,he duyét Ma s6 don vi quan hé ngan Laflh qdao Van 0,125
sach phong S&
Tra két qua A . <
, . . C h \Y
Budc 7 | - To chire, ¢4 nhan dang ky ma s6 nhin ong | chue M 0,125
phong S&

Gidy chung nhan dién tir qua dia chi
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email dang ky trén Hé théng

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cc}ng
tinh nhén théng bao két qua qua Cong

Dich vu cong quoc gia

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)

2,5

VI. Linh vue Quén ly cong san (02 TTHC)

1. Thii tuc Thanh toan chi phi lién quan dén xir ly tai san két cAu ha tiang

thuy loi
Thir tye N L Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con ;fiéc (ngay
vige & Vit lam viéc)

Tiép nhan ho so, chuyén Phong | Cong chirc ciia S¢ Tai

Bude 1 | Tong hop va Quan ly Ngan sach | chinh tai Trung tam Phyc 01
xtr ly ho so. vu hanh chinh cong tinh

. Tiép nhan hd so, chuyén cho Lanh FTao I?hong TOI}g

Bu6c2 | . A hop va Quan 1y Ngin 01
cong chuce xur 1y séch
Xem xét xit 1y ho so, du thao ket
qua giai quyeét TTHC (Quyet| . . . \

Budc 3 | dinh chi tra chi phi xu Iy tai san lC;o}rllég Szhu’c duge giao xu 12
ket cau ha tang thuy loi), trinh Y
lanh dao phong

Bude 4 Xem xét, thong qua két qua giai II; anh Vgazulgﬁor;g 11\;021% 02
quyét TTHC, trinh 1anh dao s& sgfh y 8

. Phé duyét két qua giai quyét| . y s 1

Budce 5 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao S¢ Tai chinh 02
Dong déu, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho

Budc 6 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cong tinh; Phong Tong hop va
Quan ly Ngan sach

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cia S¢ Tai 01
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doanh nghiép chinh tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
- Trinh 1anh dao S¢ Tai chinh ky
duyét uy nhiém chi cap tién cho
doanh nghiép duoc giao nhiém . 2 NP
Bude 8 | vu t6 chire xir Iy dé thuc hién chi f,h;n% T"?ghh‘-’p vaQuan| 4,
tra cac khoan chi phi c6 lién y Ngan sac
quan dén vi¢c xu ly tai san;
- Luu trit ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

2. Thii tuc Chuyén giao cong trinh dién I ha ting k¥ thuat sir dung chung
trong cac du an khu doé thi, khu dan cw va du an khac do chia dau tw phai ban
giao lai cho Nha nwéc theo quy dinh cia phap luat

Thir ty Trich nhigm xigly | 110! 91an
cong Noi dung cong viéc A en y (ngay
I : ; cong viéc

Vviéc : lam viéc)

Tiép nhan hd so tha tuc hanh ang chu.’c cua S0 Tal
. , 2 1A ~ chinh tai Trung tam

Bude 1 | chinh, chuyén ho so cho Lanh Phuc vu hanh  chinh 0,5
dao phong Quan ly Giad Cong san céﬁg tinh

Bude 2 Tiép nhan hd so, chuyén cho | Linh dao Phong Quan 05
chuyén vién xur 1y 1y Gia va Cong san ’
Ra soat ho so:
+ Néu dat yéu cau thi lén ké
h(’)ach thy:c tfangA conf,g tr1¥1h dl@}’l, Phong Quéan 1y Gid va
danh gid vé viéc dap Ung cic | .. ) I .

. X A 2 . > .| Cong san phdi hop véi

Budce 3 | di€u kién chuyén giao va lap che oo quan. dom Vi o6 29
Bién ban theo Mau quy dinh lidn uag ’ :
(Budc 4). d
+ Néu khong dat yéu cau thi cé
Cong van thong bao cho don vi.
Ban hanh Quyét dinh chuyén

Budc 4 | giao cong trinh dién theo mau | Bén giao cong trinh di¢n 07

quy dinh
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Bén giao chu tri, phéi hop véi
bén nhan thuc hién ban giao, tiép
nhén cong trinh di¢n theo ho so

Phong Quan ly gia va
cong san phoi hop voi

Buoc 5 theo quy dinh. Viéc ban giao | cdc co quan don vi co 07
duic)’c 1ap thanh Bién ban theo | lién quan
mau quy dinh
Tong thoi gian giai quyét ciia Sé& Tai chinh 44

(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é)

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

I. Linh vuc thanh 13p va hoat dgng ctiia H¢ kinh doanh (07 TTHC)

1. Thia tuc Ping ky cip nhat, bé sung thong tin trong ho so ding ky hd
kinh doanh, hi¢u dinh thong tin ding ky h¢ kinh doanh

* Trirong hop 1: Dang ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so ding ky ho

kinh doanh
Thir tu e n ‘n Trach nhiém xir ly Tho"l gl«::ln
R A NOi dung cong viéc N o (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan ho 80, quét (scan) | - Cong chure tai Trung tam
tai li€u va luu trit ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mén xur | cap xa
Buoc 1 ly. - Lanh dao Phong Kinh té/ 0.125
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh t€, Ha tang va
chtrc xtr 1y b6 thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , .
Buéc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té/ 10011:5 Sgh“"’ duge giao xur 0,5
Phong Kinh té, Ha ting va Do |
thi
. n .t % . ...|Lanh dao Phong Kinh té&/
Buge 3 | Xom Xt phe duyet ket qua gial | oy o ginh (¢ Ha tingva| 0,25
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Kiém tra, dong dau, luu triv hf)
. s0; chuyén két qua giai quyét| Vian thu
Budc 4 TTHC cho Trung’tém Phuc vu 0,125
hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh

1& phi (néu co)

cap xa
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Thi tw e n o Trach nhiém xir ly Th0:1 gl?n
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01
(ké tw ngay nhan du ho so theo quy dinh)
* Truong hop 2: B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky hé kinh doanh
Thir tw e R o Trach nhiém xir ly Th0:1 glz‘m
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) | - Cong chirc tai Trung tdm
tai li€u va luu trir ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mén xur | cap xa
Buoe 1|0 - Lanh dao Phong Kinh t&/| O
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh té, Ha tang va
chuc xu 1y Do thi
Kiém tra, thAm dinh ho so, dy
thao két qua giai quyét TTHC, | . , o
Budc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té/ foﬁf Sgh“"c duge giao x| og
Phong Kinh t&, Ha ting va Do |
thi
| Xem xét, phé duyét két qua giai | Z20h dao Phong Kinh t/
Budce 3 X 2 xrx Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Van thu N
bo thi
Kiém tra, dong dau, luu triv h’(‘S
. so; chuyén két qua giai quyét| Vian thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu 0,25
hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tw ngay nhan du ho so theo quy dinh)
2. Thi tuc Dirng thye hién thu tuc dang ky h§ kinh doanh
Thit tu .. o Tréch nhiém xir Iy Thot gian
n A Noi dung cong viéc n A (Ngay lam
cong viéc cong viéc viée)
- Tiép nhan hd 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai liéu va luu trit ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 | chuyén B6 phan chuyén mén xur | cap xa 0,5

ly.
- Nhan hd so, phan cong cong

- Lanh dao Phong Kinh té/
Phong Kinh t€, Ha tang va
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Thir tw . N Trich nhiém xirly | Lnoigian
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
chuc xu ly Do thi
Kiém tra, thAm dinh ho so, dy
thao két qua giai quyét TTHC, | -, . . ,
Budc 2 |trinh 1anh dao Phong Kinh té&/ ﬁo}rll § S(;hu’c duge giao xur 1,25
Phong Kinh té, Ha tang va b6 Y
thi
. Xem xét, phé duyét két qua giai Lar‘1h dag Phcgng Kl;nh te{
Budc 3 X 2 xrx Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Kiém tra, déng dau, luu trix hf)
. so; chuyén két qua giai quyét| Vin thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu 0,25
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho to chl'rc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tw ngay nhdn du ho so theo quy dinh)
3. Thi tuc Pang ky thanh lap h¢ kinh doanh
Thi tu N L Tréch nhiém xirly | Lnoiglan
n A Noi dung cong viéc R oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan ho 50, quét (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai li€u va luu trit ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mén xu | cap xa
Buoc 1 ly. - Lanh dao Phong Kinh té/ 05
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh t€, Ha tang va
chtre xtur 1y b6 thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , o
Buéc 2 | trinh linh dao Phong Kinh té/ ﬁoﬁlgsgh‘m duge giao xur 1,25
Phong Kinh té, Ha tAng va D6 | ~
thi
. Xem xét, phé duyét két qua giai Lar\1h daq Ph(zng Kl,‘\nh te{
Budce 3 % 2 xrx Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Bude 4 Kiém tra, déng dau, luu trir ho | Van thu 0,25

s0; chuyén két qua giai quyét
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Thiw tw e R o Trach nhiém xur ly Th0:1 glz‘m
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
TTHC cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gid hanh
Bude 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tuw ngay nhdn du ho so theo quy dinh)
4. Thia tuc Ping ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh
Thi tuw n R T Trach nhiém xir ly Tho"l glz‘m
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc tai Trung tdm
tai liQu va luu trir ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mon xur | cap xa
Buoe 1|0 - Lanh dao Phong Kinh t&/| O
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh t€, Ha tang va
chue xu 1y Do thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , o
Buéc 2 | trinh linh dao Phong Kinh té/ 100;15 S‘;h“"" duge giao xur 1,25
Phong Kinh té, Ha tAng va D6 | ~
thi
| Xem xét, phé duyét két qua giai | Z20h dao Phong Kinh te/
Budce 3 X 2 xrs Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trir hd
. s0; chuyén két qua giai quyét| Vian thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu 0,25
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho to chfrc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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5. Thii tuc Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da thong bao cia h¢ kinh doanh

Thw tuw ne n ‘A Trach nhiém xir ly Th0:1 stan
n A NOi dung cong viéc R oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan hod 50, quet (scan) | Cong churc tai Trung tam
tai liézu va luu trtr ho so dién tu, Phuc vu hanh chinh cong
, chuyén B phan chuyén mon xur | cap xa
Buoc 1 ly. ‘ - Lanh dao Phong Kinh té/ 0,125
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh t€, Ha tang va
chuc xu 1y Do thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . . ,
Bude2 | trinh lanh dao Phong Kinh t&/ lcolrl‘f Sgh“"c duge giao xir) g5
Phong Kinh té, Ha tang va Do y
thi
, n .t % . ...|Lanh dao Phong Kinh té&/
Buge 3 | em X€t, phé duyCt ket qua gidi | o o et h (& Ha ting va| 025
quyéet TTHC, chuyén Van thu N
Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trir ho
, s0; chuyén két qua giai quyét| Vian thu
Buoc 4 TTHC cho Trung,tﬁm Phuc vu 0,125
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Bugce 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01
(ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
6. Thii tuc Cham diit hoat dong hd kinh doanh
Thir tw e R ‘A Trach nhiém xir ly Th0"1 glz‘ln
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viée)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) | - Cong chirc tai Trung tdm
tai li§u va luu trir ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
, chuyén B phan chuyén mon xur | cap xa
Buoc 1 ly. - Lanh dao Phong Kinh té/ 05
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh te, Ha ting va
chuc xu ly Do thi
Kiém tra, tham dinh 1}6 s0, du Cong chuc duoc giao xu
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, & 5 2,5

trinh 1anh dao Phong Kinh té/

1y ho so
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Thir tu e R o Trach nhiém xir ly Th0:1 glz‘ln
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi
. A 1% . ...|Lanh dao Phong Kinh té&/
Budce 3 Xe“} xét, phe duye} ketvqua stal Phong Kinh té, Ha tang va 1,5
quyéet TTHC, chuyén Van thu N
bo thi
Kiém tra, dong dau, luwu trix h,(‘S
. so; chuyén ket qua giai quyet| Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung,tém Phuc vu 0.5
hanh chinh cong cap xa
Tra lgé't qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho to chl'rc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh)

7. Thii tuc Cap lai Gidy ching nhéan ding ky ho kinh doanh

* Trwong hop 1: Truong hop hg kinh doanh da dwoc Cap bdan gidy Glay chung
nhdn dang ky hé kinh doanh ¢é nhu cdau dwoc cdp lai Gidy nay do bi mdt, chay,
rdach, nat hodac by tiéu huy dwoi hinh thuc khac

Thi tu N L Tréch nhiém xirly | Lnoiglan
n L Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan hd 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai li€u va luu trit ho so dién tir, Phuc vu hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mén xur | cap xa
Buoc 1 ly. - Lanh dao Phong Kinh té&/ 0.125
- Nhan ho so, phan cong cong | Phong Kinh t€, Ha tang va
chtre xtur 1y b6 thi
Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , o
Budc 2 | trinh lanh daq Ph(‘)ng Kinh té/ Soﬁlg Sghu’c duge giao xir 0,5
Phong Kinh té, Ha tang va Do y
thi
. n .t % . ...|Lanh dao Phong Kinh té&/
Budc 3 Xerr} xét, phe duye} ketvqua stal Phong Kinh té, Ha ting va 0,25
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Kiém tra, déng dau, luu trit ho | «,«
, PO x| Vanth
Budc 4 | so; chuyén két qua giai quyét an td 0,125

TTHC cho Trung tam Phuc vu
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Thir tw e R o Trach nhiém xur ly ThO:l glz‘m
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)

hanh chinh coéng cap x4

Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gid hanh
Budc 5 | cho to chﬁ’c, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh

1€ phi (néu co) cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 01

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

* Trweong hop 2: Truong hop cap doi Gidy chimg nhdn dang ky Hé kinh doanh

Thwr tu e R o Trach nhiém xir ly Th0"1 glz‘ln
n A Noi dung cong viéc n oA (Ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) | - Cong chirc tai Trung tdm
tai liéu va lwu trir ho so dién tir, | Phuc vy hanh chinh cong
. chuyén Bo phan chuyén mon xur | cap xa
Buoe 1|0 - Lanh dao Phong Kinh t&/| O
- Nhan hé so, phan cong cong | Phong Kinh té, Ha ting va
chtrc xtr 1y b6 thi
Kiém tra, tham dinh 1}6 so, du
thdo két qua giai quyét TTHC, | .. . . ,
Budc2 |trinh lanh dao Phong Kinh 10011115 S‘;h“"" duoc giao xu 1,25
t&/Phong Kinh té, Ha ting va |~
Do thi
| Xem xét, phé duyét két qua giai | 2R dao Phong Kinh te/
Budce 3 X 2 xrs Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Kiém tra, d(’)ng dau, luu trix h?)
. so; chuyén két qua giai quyet| Van thu
Bute 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu 0,25
hanh chinh cong cép xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho to chfrc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

IL. Linh vuc thanh ldp va hoat ddng, hd tro ciia T6 hop tic, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa (29 TTHC)
1. Thii tuc P& nghi thay ddi tén to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic
x4, chi nhanh van phong dai dién, dia diéem kinh doanh cia hgp tic xa, lién
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hiép hop tac xi do xAm pham quyén sé¢ hiru cong nghiép

Thir tye N L Tréch nhiém xi Iy Thaigian
cong Noi dung cong viéc A e (ngay
o cong viéc N
viéc lam viéc)
, ‘ - Cong chuc tai Trung tam
- Tiép nhén ho so, scan té‘liq liéu, Phuc vu hanh chinh cong
Busc 1 lu'uA trir ho §0 dl?n tu:, cPuyen bd cap~xa; ‘ . ) 0.5
phan chuyén mon xu ly; - Lanh dao Phong Kinh t&/
- Phan cong cong chuc xu 1y. Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi
Kiém tra, thim dinh, xur Iy ho ‘
Budc 2 | so. Du thdo két qua giai quyét | Cong chue xr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
. Xem xét, phé duyét két qua giai Lar‘lh daq Ph?ng Kl;nh te{
Buéc 3 Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyét TTHC, chuyén Vin thu .
Do thi
chuyén Kt qui it quyét| VI
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phyc vu i’(}::ing chtc dugc giao xur 0,5
hanh chinh cong cap xa ynoso
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtc tai Trung tAm Gis hanh
Budc 5 | cho td chtic, ¢4 nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
Ao A X~ chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)

2. Thii tuc Pé nghij hiy bo giéy chitng nhin ding ky t6 hop tac, gidy
chirng nhian dang ky Hop tac xa, giay chirng nhan dang ky chi nhanh, Van
phong dai dién d6i véi truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding Ky
thanh lap la gia mao

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)
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- Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, lyu trir ho so dién tu,

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa;

Budc 1 )c(l;ul}}/,en bd phan chuyén mén |~ Lanh dgo Phong Kinh t 9 0,5
- Phﬁ;l cong cong chirc xtr 1y Phong Kinh t¢, Ha tang va
" | Do thi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho
Budc 2 | so. Du théo két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y hd so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua |Lanh dao Phong Kinh té&/
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trit va <
- Lchuyin bt i i quya |t VO
Buéc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- gong chuc dugce giao xu ly 0,5
hanh chinh cong cip xa ho so
g cap
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chiic tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho to chiie, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cap ,
A odr A g N chinh
1€ phi (néu co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)

3. Thi tuc Dirng thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Thir ty N - Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con \.fiéc (ngay
viéc VIt lam viéc)

’ ‘ - Cong chuc tai Trung
- Tiép nhan ho so, scan tai li¢u, luu | tim Phuc vu hanh chinh
Busc 1 trir h9 SO Adlenq tu:,- chuyén bo phéan con:g cap xa; ‘ . 05
chuyén mon xtr 1y; - Lanh dao Phong Kinh
- Phan cong cong chuc xtr 1y. t¢/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh, xtr ly hé so.
Budc 2 | Dy thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc xtr Iy ho so 1

trinh 1anh dao phong
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Xem xét, phé duyét két qua giai Lanh dao Phong Kinh

Buéc 3 X A, t¢/Phong Kinh té, Ha 1
quyéet TTHC, chuyén Van thu tang va Do thi
Budc 4 | 1o Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chzngk chic dugc giao 0.5
A L~ xtr 1y ho so
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai Trung Gis hanh
Budc 5 | to ’Chﬁ’C, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | tam Ph}_lc vu hanh chinh chinh
(n€u co) cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan dui ho so hop 1€)
4. Thii tuc Dirng thure hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Thir ty . . Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con \.'iéc (ngay
viéc g VIS lam viéc)
’ ‘ - Cong chuc tai Trung tam
- Tiép nhén ho so, scan téiq liéu, Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 lu'U; trir hoAs0’ d}e;n t}I, ,chuyen bd cap~xa; ‘ . . 05
phan chuyén mon xu ly; - Lanh dao Phong Kinh t&/
- Phéan cong cong chirc xur 1y. Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi
Kiém tra, tham dinh, xi 1y ho so. ‘
Buéc 2 | Dy thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
. A e LA =« ;| Lanh dao Phong Kinh té/
Buéc 3 Xem x&, phé duyét ket qua giai Phong Kinh té, Ha tang va 1

quyet TTHC, chuyén Van thu D6 thi
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Kiém tra, dong dau, luu trir va <
chuyén két qua giai quyét TTHC |~ * on thy
Budc 4 cho Trung tim Phuc vu hanh |- gong churc duoc giao xu ly 0,5
1A P ho so
chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Céng chtic tai Trung tam Gi& hanh
Budéc 5 |t ,Chlll’C, ca nhan. Thu phi, I¢ phi Phuc vu hanh chinh cong chinh
(n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan dui ho so hop 1€)

5. Thi tuc Ping ky thanh 1ap Té hop tac; ding ky to hop tac trong
truong hop da dwgc thanh lap trwée ngay Luat Hop tac xa cé hi€u luc thi
hanh, thudc ddi twong phai ding Ky theo quy dinh tai khoéan 2 diéu 107 Luat

Hop tac xa 2023
Thir ty N . Tréich nhiém xir 1 Thot gian
cong NoOi dung cong viéc con \.'iéc (ngay
vige & Vit lam viéc)
iy ohin b . s i, 7% S ) T
lidu, luu trir hd so dign t, | *° Y & cap
: huyén bd phan chuyén md ’ o ,
Buoc 1 ;&ul}ie'tn bd phén chuyén moén |- Lanh dao Phong Kinh t&/ 0,5
- Ph}ﬁ,;’l cong cong chirc xtr 1y Phong Kinh 1€, Ha tang va
g cong Y| D6 thi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho .
Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chuc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét k?ét qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buac 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
K, don i 009 i
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu | Fong chuc dugc giao xu ly 0,5
. A o~ ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic tai Trung tam Gi& hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cap chinh

1& phi (néu co)

xa
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Tong thei gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

03

6. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac do bi mit, chay,
rach, nat hoac bi tiéu huy

Thir ty N L Tréich nhiém xir 1 Thot gian
cong Noi dung cong viéc A un (ngay
. cong viéc N
viéc lam viéc)
- Cong chuc tai Trung tdm
- Tiép nhan ho so, scan tai liéu, | Phuc vu hanh chinh cong
Bugc 1 | 14 trif ho so dién ti;, chuyén| cip x3; o 0,5
bo phan chuyén moén xtr 1y; - Lanh dao Phong Kinh té/
- Phan cong cong chirc xtr Iy. | Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr 1y hd
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chuc xir Iy ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Kﬁem; tra,k (}:)ng dqau, lu’u trir VAE; - Vin thu
Budc 4 Sf;éénchoeTrl?rl:; tﬁi ai’hgs}fu - géng chuc duogc giao xu ly 0,5
\ , A o~ ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gis hanh
Budéc 5 | cho to c}}ﬁc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan du ho so hop 1€)
7. Thi tuc Ping ky thay d6i ndi dung diing ky Té hop tac
Thir ty . o Tréch nhiém xir 1 Thet gian
cong N@i dung cong viéc cong \ofiéc (ngay
Viéc : lam viéc)
Ty i b o, san i, C0% e ) T
liéu, vlu’u trit ho so dién tu, xé'. :
Budc 1 }Cilrul?en bd phan chuyén mon ~ Lanh dgo P},lc‘)ng anh &/ 0,5
- Phé; cong cong chuc xur 1y Phong Kinh t¢, Ha tang va
" | b6 thi
Buéc 2 | Kiém tra, thAm dinh, xir Iy hd | Cong chirc xir 1y ho so 1




90

so. Dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
phong

Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Kinh té&/

Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha ting va 1

Van thu Do thi

Vi chuyén ket qu gl quyer | v |
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc |- Séng chuc dugc giao xu ly 0,5

\ A Lo« ho so

vu hanh chinh cong cap xa

Tra ké:t qua giai quyét TTHC | Céng chirc tai Trung tam Gi& hanh
Bu6C5 |cho t6 chuc, ca nhan. Thu | Phuc vy hanh chinh cong cap hinh

phi, 1€ phi (néu c0) xa ¢

Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 16)

8. Thii tuc Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky to hop tac

Thir ty . . Tréch nhiém xir 1§ Thet gian
cong Noi dung cong viéc con x.fiéc (ngay
vige & Vie lam vigc)

iy ahin 0 s, san i, €O i T
lidu, luu trit hd so dien b, | 5V & ¢ap
; huyén b phan chuyén mé ’ oy
Budc L )c(ﬁul}te.:n b0 phan chuyén mon | _ Lanh dao Phong Kinh t&/ 0.5
Y>o | Phong Kinh té, Ha ting v Do
- Phén cong cong chire xtr 1y. thi
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chuc xu 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Linh dao Phong Kinh té&/
Budc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va Do 1
thu thi
Kl g o 8 v
Budc 4 Y qua glal quycet) Cong chirc dugc giao xur ly 0,5

TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

ho so
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Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chtc tai Trung tam

Budéc 5 | cho to chire, ¢4 nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cép Gio ,hanh
Novs A g ~ chinh
1€ phi (néu co) xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

9. Thii tuc Thong bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré
lai doi véi to hop tac

ThAu’ tw e n o Trach nhiém xur ly Thot glan
cong NoOi dung cong viéc con \.fiéc (ngay
vige s Vit lam vigc)

Ty hin s s |, SO0 hie ) T
lidu, lwu trir ho so dien t, | 20 s &P
3 huyén bd phan chuyén mo ’
Budc 1 )cmulyen © phan chuyen mon | _ Lanh dao Phong Klnh té/ 0.5
) Ph}ﬁli’l cone cone chire xit 1v. | Fhong Kinh té, Ha tang va
g cong Y1 po thi
Kiém tra, thAm dinh, xu 1y
, hd so. Du thao két qua giai | . i 1a
Budc 2 quyét TTHC, trinh lanh dao Cong chtrc xtr Iy ho so 1
phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh t&/
Buéc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha tang va 1
Van thu Do thi
i s e i Lo v
Budc 4 TTHC cho Trung tAm Phuc |- Fong chtirc duoc giao xu ly 0,5
\ A A~ ho so
vu hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Céng chirc tai Trung tam Gi& hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu | Phuc vu hanh chinh cong cap ,
N S ~ chinh
phi, 1€ phi (néu c0) xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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10. Thii tuc Cham dirt hoat dong t6 hop tac

10.1. Déi véi truong hop thong bdo cham dit hoat dong t6 hop tdc

Thir ty N N Tréch nhiém xit Iy Thot gian
cong N@i dung cong viéc con \.fiéc (ngay
viéc g vie lam viéc)

- Tiép nhan hd so, scan tai| Cong cl}uc tal, TruP 8 ta?l
n . .~ .. | Phuc vu hanh chinh cong cap
. li€u, luvu trir ho so dién tu, | .
Bude 1 chuyén bd phan chuyén mén | 0,5
xfrlx > Pl 4 - Lanh dao Phong Kinh t&/ ’
- PhZil cong cong chuc xur 1y Phong Kinh ¢, Ha tang va
g cong Y| Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chue xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh t&/
Buoc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh t€, Ha tang va 1
thu b6 thi
K o, o o | v
Buéc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- Siong chirc dugc giao xtr ly 0,5
\ , A L~ ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic tai Trung tam Gi& hanh
Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cap ,
Ao K g ~ chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan dii ho so hop 1€)
10.2. Déi véi trieong hop ddng ky chdm dirt hoat ddng t6 hop téc

ThAu’ tw e R on Trach nhiém xur ly Tho glan
cong Noi dung cong viéc con \.riéc (ngay
viéc g Vi¢ lam viéc)

iy avin 0 o, sen |, CE08 il T i
lidu, luu trir hd so dign t, | "0 & eap
5 huyén bd phan chuyé 0 ’ . .
Buoc 1 )C(uulyen © phan Chuyen MO | 1 anh dao Phong Kinh té&/ 0.5
- th; cong cong chirc xtr ly Phong Kinh t¢, Ha tang va
8 CONS Y | Po thi
Buéc 2 | Kiém tra, thdm dinh, xir Iy hd | Cong chirc xir 1y hd so 3




93

s0. Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phong

Xem xét, phé duyét két qua

Linh dao Phong Kinh té&/

Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu | - Song chure duogce giao xur ly 0,5
\ A A ho so.
hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 churce, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cap ,
A odr A g ~ chinh
1€ phi (néu co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05
(ké ter ngay nhan dii ho so hop 1€)
11. Thii tuc Dirng thue hi¢n thii tuc ding ky to hop tac
Thir ty N L Trich nhigm xirly | |10 91an
cong Noi dung cong viéc con \.fiéc (ngay
viéc g VIS lam viéc)
’ ‘ - Cong chtc tai Trung tam
- Tiép nh@n ho so, scan tai liép, Phuc vu hanh chinh cong
Busc 1 lugu trAu’ ho S0 dler} tu,q clrl}lyen cap~xa; ‘ . ) 0.5
bo phan chuyén mén xtr 1y; - Lanh dao Phong Kinh t&/
- Phan cong cong chirc xtr ly. | Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi
Kiém tra, thAim dinh, x& 1y hd
Budéc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chure xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét Két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh t€, Ha tang va 1
thu Do thi
Ki s, dog g v 3 14 i
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- Siong churc duoc giao xur ly 0,5
. A £« ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gi& hanh
Budc 5 | cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh

1& phi (néu co)

cap xa
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Tong thei gian giai quyét TTHC
(ké ter ngay nhan dii ho so hop 1€)

03

12. Thi tuc Thong bao 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién ¢ nwéc ngoai

Thir ty N L Tréch nhiém xir 1 Thoi gian
cong Noi dung cong viéc con \.riéc (ngay
vige & Vit lam viéc)

iy sk 0 s sen |, CO0 il T
lidu, luu trir hd so dign t, | *° Y & cap
5 huyén bd phan chuyé 0 ’ : ;
Bude 1 )c(&ul}ie'n bd phén chuyén moén | Lanh dgo Phong Kinh 1/ 0,5
- Ph}?;; cong cong chuc xu 1y Phong Kinh té, Ha tang va
g cong Y- | Po thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr 1y ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chic xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét kvét qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buac 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
i, g e i
Buoc 4 TTHC cho Trung tim Phuc vy |- Fong chuc dugc giao xu ly 0,5
\ , A £~ ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tam Gis hanh

Budc 5 | cho to chiic, ¢4 nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong cap ,

A 1t (K g ~ chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)
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13. Thi tuc Hiéu dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky hop tic x4,
lién hiép hop tac xa

Thr ty Tréich nhiém xir 1y Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en y (ngay
A : ; cong viéc
Vviéc : lam viéc)
- Tiép nhan ho so, scan tai | . Cong c}}uc tal, TmAn 5 ta;m
ligu, huu trit hd so dién tw, | L 2uc V& hanh chinh cong cap
i) ) v > Xa
5 huyén bd phan chuyén mo ’ .
Budc 1 )cmulyen 0 phan chuyén moén | Lanh dao Phong Kinh 0,5
ba cono cona chie i 1o | (E/Phong Kinh &, Ha ting va
g Cong Y- | Do thi
Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho
. so. Dy thao két qua gidi| .. a1 LA
Budéc 2 quyét TTHC, trinh linh dao Cong chirc xtr Iy ho so 1
phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh t&/
Buoc 3 | giai quyet TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha tang va D6 1
Van thu thi
BuoC 4 | 1pe ycho TI'l(lll’lg %ém %Ifuc - Cong chirc dugc giao xu 1y 0,5
\ , A Z_ _~  |hoso
vu hanh chinh cong cap xa
Buée 5 ;Fﬁi li%t %1}11?1 flaééqugfgnTTﬁi Cong chuc tai Trung tm Phyc | Gio hanh
phi, 12 phi (n é’u c6) ' vu hanh chinh cong cap xa chinh
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii W6 so hop 1&)

14. Thi tuc Thong bAo bo sung, cip nhit thong tin trong hé so ding ky
hgp tac xa, lién hiép hop tac xa

i . A Thoi gian
ThAu’ tw e " on Trach nhiém xu ly g
cong Noi dung cong viéc n o (ngay
. cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhéan ho so, scan tai liéu, | - Céng chic tai Trung tim
Buoc 1 | luu trit hd so dién tur, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong 0,5

bd phan chuyén mon xu ly;

cap xa;
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- Phéan cong cong churc xtr 1y.

- Lanh dao Phong Kinh t&/
Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi

Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho

Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr 1y hd so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét Két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buac 3 | giai quyet TTHC, chuyén Vian | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu b6 thi
K, G o 12 v
Buéc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu | Fong chuc duoc giao xtr ly 0,5
X A Ao~ ho so
hanh chinh cong cap xa
Tra lgé't qua giai quyét TTHC | Céng chuc tai Trung tdm Gis hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
A dot (A x £ chinh
1€ phi (n€u co) cap xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 16)

15. Thi tuc Hi€u dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hgp tac xa, lién hiép hop tac xa.

ThAu’ tw e R ‘A Trach nhiém xir ly Tho qlan
cong Noi dung cong viéc con \.liéc (ngay
vige & Vi¢ lam vigc)

- Tiép nhan hd so, scan tai| . Cong chu? tai T,ru & ‘Eam
Cn ~ LA .~ .. |Phuc vu hanh chinh cong
liéu, lvu trir ho so dién tir, cép .
Bugc 1 | chuyén bd phan chuyén mé ’ oy
e )c(&ul}{c?n © phan chuyen mon | -y 4nh dao Phong Kinh t&/ 0.5
- Phﬁl cong cong chirc xur 1y Phong Kinh t¢, Ha tang va
g cong Y- 1 D6 thi
Kiém tra, thim dinh, xtr Iy hd
Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1

TTHC, trinh 1anh dao phong
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Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Kinh té&/

Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
i g i o 08 v
Budc 4 TTHC cho Trung tim Phuc |- gong chuc duoc giao xtr ly 0,5
. , A I ho so
vu hanh chinh cong cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tam Gis hanh
Budc 5 | cho t6 chire, cd nhan. Thu phi, | Phyc vy hanh chinh cong ,
Ao A L~ chinh
1€ phi (néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 16)

16. Thu tuc Pang ky thanh 13p Hep tac x4, Lién hi¢p Hop tac xa, ding
ky chuyén ddi to hop tac thanh Hop tac xa; dang ky khi Hop tac x4, lién hi¢p
Hop tac xa chia, tach, hgp nhat

Thir ty N o Trich nhigm xirly | |01 91an
cong Noi dung cong viéc con x.'iéc (ngay
vige & Vie lam viéc)

- Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chu:c tal T}"ung ‘Eam
A ~ 1A -~ .. |Phuc vu hanh chinh cong
liu, luu trr h6 so dién tu, okp xi;
) huyén bd phan chuyé 0 ’ : .
Buoc 1 ::mulyen ¢ phan chuyén mén | . dao Phong Kinh t&/ 0,5
- Ph}?;;l cong cong churc xtr 1y Phong Kinh t¢, Ha tang va
g Cong Y- | o thi.
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy hd
Buéc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xur 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Linh dao Phong Kinh té&/
Budc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
i, ing i o0 0 i
Budéc 4 Y qua gla. quycet Cong chirc duoc giao xur ly 0,5

TTHC cho Trung t,ém Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

ho so.
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Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chuc tai Trung tam

Buéc 5 | cho té chirc, ca nhan. Thu phi, | LW¢ V¢ hanh chinh cong | Gio hanh
o, cap xa chinh
1€ phi (n€u co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tor ngay nhén dit ho so hop 1¢)

17. Thua tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh

Thir ty N o Trich nhigm xirly | |10 91an
cong Noi dung cong viéc e (ngay
. cong viéc ST
viéc lam vigc)
‘ - Cong chtc tai Trung tam
- Tiép nh@n ho so, scan tai lié}l, Phuc vu hanh chinh cong
Busc 1 lugu tr}r ho S0 dlCIAl tu:,v clrl}lyen cap~xa; ‘ . . 0.5
bo phan chuyén moén xtr 1y; - Lanh dao Phong K}nh te/
- Phan cong cong chirc xtr ly. | Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi.
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho ‘
Buéc 2 | so. Du thao két qua gidi quyét | Cong chue xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua|Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Kie , don G o 5 3. v
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu | | Siong chuc dugce giao xur ly 0,5
. A £« ho so.
hanh chinh cong cap xa
Tra k&t qud eidi & TTHC Cong chac tai Trung tam
, fa xet qua glal quye ~ | Phuc vu hanh chinh c6ng| Gid hanh
Budc 5 | cho to chuc, ¢4 nhan. Thu phi, | 7 . ,
NN cap xa chinh
1€ phi (néu co)
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)
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18. Thii tuc Ping ky thay doi noi dung ding ky hop tic xd, lién hiép
Hop tac xa; Pang ky thay doi ngi dung doi véi truong hgp Heop tac xa, lién
hiép Hop tac xa bi tach, nhan sap nhip

Thir ty N o Trich nhigm xirly | |10 91an
cong N@i dung cong viéc con \.fiéc (ngay
vige & Vit lam vigc)

- Tiép nhén hd so, scan tai |, Cong chu? fai Tf'ung Eam
o . .~ .. | Phuc vu hanh chinh cong
ligu, luvu trit ho so dién tu, ohp xi;
; huyén bd phan chuyén mo ’ o
Budc 1 )cmulyen 0 phén chuyén moén | - Lanh dao Phbng K}nh vy 0,5
- Ph}ﬁ,;l cong cong chirc xur 1y Phong Kinh 1€, Ha tang va
g Cong Y- 1 D6 thi.
Kiém tra, thim dinh, xtr Iy ho
Buoc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chue xur 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buéc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
K g 1 54 g
Budc 4 TTHC cho Trung tim Phuc | gong chuc duogc giao xu ly 0,5
\ ; A o~ ho so.
vu hanh chinh cong cap xa
s Ae o g 2 Cong chac tai Trung tam
| Traket qua giai quyet TTHC | o\ ™ "panh chinh cong | Giér hanh

Budéc 5 | cho t6 chure, cd nhan. Thu phi, | < * . ,

A oqs g A g cap xa chinh
1€ phi (néu co)
Tong thei gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)

19. Thi tuc Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia Hgp tac xa, Lién hi¢p

Hop tac xa
. Thoi
Th}" tw e n - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
< n cong viéc (ngay
Viec \ A
; lam viéc)
- Tiép nhan hd so, scan tai |- Cong chic tai Trung tam
Budc 1 | liéu, luu trir ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong cap 0,5
chuyén by phan chuyén mon | xa;
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xu y; - Lanh dao Phong Kinh té/
- Phan cong cong chire xir Iy. | Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi.
Kiém tra, thAm dinh, xt Iy ho \
Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chue xir Iy hd so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buéc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh t¢, Ha tang va D6 1
Van thu thi
o | van
Budc 4 TTHC cho Trung tm Phuc ilkCong chuc dugc giao xu ly 0,5
vu hanh chinh cong cp xa 0 80
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tdm Phuc | ... . .
, 2 , , A X , A A ~ G106 hanh
Buéc 5 | cho t0 chic, ca nhan. Thu | vy hanh chinh cong cap xa ,
1At (A chinh
phi, 1€ phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan dii ho so hop 1€)

20. Thi tuc Cap lai gidy chirng nhian ding ky Hop tac xa, Giay ching
nhin dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhin
dang ky dia diém kinh doanh cua Hgp tac x4, Lién hiép Hop tac xa

Thir ty . . Tréch nhiém xir 1§ Thet gian
cong NoQi dung cong viéc con ;fiéc (ngay
viéc g Vit lam viéc)

- Tiép nhan hd so, scan tai | | Cong chu:‘c fal T}'ung Eam
n U .~ .. | Phuc vu hanh chinh cong
liéu, 71u'u trir ho so dién tur, cép <3
5 huyén bd phan chuyén mo ’ . .
Buscl |c qu}fe‘n © phan chuyen mon | Lanh dao Phong Kinh té&/ 0.5
xu 1y; . ) X A .
- Phan cong cong chtrc xur ly Phong Kinh t¢, Ha tang va
" | D6 thi.
Kiém tra, thAim dinh, xu 1y
Bugc 2 |10 s0- Du thao ket qua gidi | o oo i 19 hd so 1

quyét TTHC, trinh ldnh dao
phong
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Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Kinh té/

Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha ting va 1
Van thu Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trir | _ Vin thu:
. va chuyén két qua giai quyét n . : ,
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc i,(ljl?ng chuc duoc giao xu 0,5
vu hanh chinh cong cap xa y ho s0.
N 2 Cong chuc tai Trung tam
Tra két qua gidi quyét TTHC 1 . A o
Budc5 | cho t6 chic, ca nhan. Thu | Love V¥ hanh chinh cong| GIG hanh
R S cap xa chinh
phi, 1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dii h6 so hop 16)

21. Thi tuc Ping Ky giai thé Hop tac xi, Lién hiép Hop tac xi

~ 21.1. Trong thoi han 03 ngay lam vi¢gc ké tir ngay nhan dwoc Nghi quyét gidi
thé Hop tac xa, lién hiép Hop tac xa

Tht Thoi
A N N Trach nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc n oA \
" cong viéc (ngay
viéc A
; lam viéc)
- Tiép nhan hd so, scan tai| Cong CI‘ILI'C te_u, TruAn 5 tagn
ligu, Iwu trit ho so dién ti, | Lpue V4 hanh chinh cong cap
r il R . 5 Xa.
3 huyén bd phan chuyé 0 g : .
Bugc 1 iﬁul}{e.n © phan chuyen mon | Lanh dao ’Ph(‘)ng‘ Kinh té&/ 0.5
Y> | Phong Kinh t, Ha ting v Do
- Phén cong cong chire xtr 1y. thi
Kiém tra, tham dinh, xir ly ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chuc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét kqét qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Buac 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va D6 1

thu

thi
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Kiém tra, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét

- Van thu;

Buge 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |, F ong chuc duge giao xir 1y 05
\ 1A Ao ho so.
hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong churc tai Trung tAm Phuc | .. . .
. R 1 . A . . ;A o Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | vu hanh chinh cong cap xa ,
A odt (A g chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 16)

21.2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dang ky gidi thé

Thir ty N o Trich nhigm xirly | 1101 91an
cong Noi dung cong viéc A (ngay
. cong viéc N
viéc lam vigc)
iy s 0 s sen i |, CO0 S0l T
lid, luu trir hd so dign t, | M & cap
: huyén bo phan chuyén md ’ o ,
Buoc 1 )cmulyen bd phén chuyén mén | - Lanh dgo Phong Kinh té/ 0,5
- Ph}ﬁ’;’l cong cong chuc xu 1y Phong Kinh t¢, Ha ting va
g cong Y- | o thi.
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy hd ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyéet | Cong chirc xu Iy ho so 3
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Kie o, g e o 0 8. v
Buoc 4 TTHC cho Trung tim Phuc vy | | Fong chtc dugc giao xu ly 0,5
\ f A o~ ho so.
hanh chinh cong cap xa
Tra k&t qud oidi & TTHC Cong chuc tai Trung tam
, ra Ket qua glal quye ~ | Phuc vu hanh chinh cong cp | Gid hanh
Budc 5 | cho to chiie, ¢4 nhan. Thu phi, | _ . ,
A 1t (A g xa chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn di h

6 50 hop 16)
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22. Thu tuc Thong bao thay d6i ndi dung ding ky Hop tac x4, lién hiép
Hop tic xa; thong bao thay doi ndi dung ding ky ddi véi Hop tic xa, Lién
hiép Hop tac xa bi tach, nhan sap nhip

i . A Thoi gian
Thﬂu’ tw e " cn Trach nhiém xuw ly g
cong N@i dung cong viéc n oA (ngay
o cong viéc N
viéc lam viéc)
V4 A A N = 0 h’ i T a
- Ti€ép nhan hd so, scan tai Cong ¢ e fai ung Eam
A ~ 1A .~ .. | Phuc vu hanh chinh cong
liéu, luu trir ho so dién tr, cAn -
Budc 1 | chuyén bd phan chuyén moén b xa, 0,5

- Lanh dao Phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi.

xur ly;
- Phan cong cong chuc xur ly.

Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho .
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chic xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong

Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té&/

Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
K i 03 5

Buéc 4 TTHC cho Trung tam Phuc il(gl;)(r)’lg chirc duoc giao xu ly 0,5

vu hanh chinh cong cap xa

Cong chuc tai Trung tam
Phuyc vy hanh chinh céng| Gio hanh
cap xa chinh

Tra két qua giai quyét TTHC
Buéc 5 | cho to chure, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Tong thei gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 16) 03

23. Thii tuc Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia Hop tac x4,
Lién hi¢p Hop tac xa

ThAu’ ty e n " Trach nhiém xir ly Tho glan
cong NoQi dung cong viéc cong \ofiéc (ngay
viéc : lam viéc)

- Tiép nhan ho so, scan tai | - Cong chirc tai Trung tim
liéu, luu trir hd so dién tir, | Phuc vu hanh chinh cong
Bugc 1 | chuyén bd phan chuyén mén cap x4; 0,5
Xt 1y; - Lanh dao Phong Kinh té&/
- Phan cong cong chirc xir 1y. | Phong Kinh té, Ha tang va
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D6 thi.

Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho

Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chire xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duy€t kqé't qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyet TTHC, chuyén Van | Phong Kinh te, Ha tang va 1
thu Do thi
K g e 00 3.y
Budc 4 TTHC cho Trung tim Phuc i’(ilokng chirc duoc giao xu 0,5
vu hanh chinh cong cp xa y ho s0.
A R x Cong chuc tai Trung tam
, Tra k}et qua glal quet TTH(,: Phuc vu hanh chinh cong Gio hanh
Budc 5 | cho to chire, cd nhan. Thu phi, | < 7 . ,
A s A s cap xa chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho

so hop 1¢)

24. Thi tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré
lai doi véi Hop tac xa, Lién hiép Hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,

dia diém kinh doanh
Thir ty N N Tréich nhiém xit Iy Thet gian
cong Noi dung cong viéc A e (ngay
” cong viéc N
viéc lam vigc)
i ahin b s san i | (O e 5 T
liéu, qlu’u trit hdo so dién tir, xﬁ'. :
Budc 1 )C(?Iuliflen bo phan chuyén mon | Linh dgo Phong Kinh &/ 0,5
- Phﬁ;l cong cong chuc xur 1y Phong Kinh t¢, Ha tang va
" | Do thi.
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
Buoc 4 | Kiém tra, déng dau, luu trir v | - Van thu; . .| 05
chuyén két qua gid1 quyét | - Cong chirc dugc giao xur ly
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TTHC cho Trung t,ém Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

ho so.

Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chuc tai Trung tam

Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, Pl;ll_lC vu hanh chinh cong cap | Gio ,hanh
At (K g xa chinh
1€ phi (néu co)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

25. Thii tuc Cham diit hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua HTX, lién hi¢p HTX
25.1. ﬁéi Vi truong hop cham diet hoat ddng chi nhdnh, Van phong dai
dién, dia diem kinh doanh trong nuéc

Thir ty N L Trich nhigm xirly | |10 9ian
cong Noi dung cong viéc con \.riéc (ngay
viéc g Vi lam viéc)

, ‘ - Cong churc tai Trung tam
- Tiép nhan ho so, scan téliq liéu, | Phuc vu hanh chinh cong
Busc 1 lu'U; trir ho §0 dlgn tu:, c,h.uyen bd cap~xa; ‘ . ) 0.5
phan chuyén mon xu 1y; - Lanh dao Phong Kinh té/
- Phan cong cong chirc xtr 1y. Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi.
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho ‘
Budc 2 | so. Du thdo két qua giai quyét | Cong chirc xur Iy ho so 3
TTHC, trinh lanh dao phong
| Xem xét, phé duyét két qua giai | Z20h dao Phong Kinh t&/
Budc 3 £ 2 xrx Phong Kinh té, Ha tang va 1
quyet TTHC, chuyén Van thu N
b6 thi
Budéc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu i’(}il(zng chuc dugce giao xur 0,5
hanh chinh cong cap xa y RO s0.
I s ea £ Cong chtc tai Trung tam
| Tra ket qua giai quyet TTHC |\ * 0 panh chinh cong | Gio hanh

Budéc 5 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, | z 7 . ,

A o A s cap xa chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 19)
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25.2. Déi véi trueong hop cham diet hoat dong chi nhanh, Vin phong dai

dién, dia diém kinh doanh & nuée ngoai
Th}r tr e R o n Trach nhiém xir ly Thot glan
cong Noi dung cong viéc cong \.fiéc (ngay
vige ; lim viéc)
- Cong chuc tai Trung
- Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | tim Phuc vu hanh chinh
Busc 1 luu trit ho so dién tu, chuyén b0 | cong cép Xa; 05
phan chuyén mon xu 1y; - Lanh dao Phong Kinh ’
- Phan cong cong chuce xur ly. té/ Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.
Kiém tra, thim dinh, xir ly ho so.
Budc 2 | Dy thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc xir 1y ho so 1
trinh 1anh dao phong
. . ap 1A . ... | Lanh dao Phong Kinh
Buoc 3 | oM X€b phé duyet Ket qua gial | ooy o o inp té,%—la ting 1
quyet TTHC, chuyén Van thu CINA
va Do thi
| chuyén 1t qub g quyée TTHC |- VAN |
Buéc 4 cho Trung tam Phuc vu hanh |- "C<’)ngk chtc duogc giao 0,5
. o Lo~ xu 1y ho so.
chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai Trung tim Gis hanh
Bugc 5 | t0 chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Phuc vu hanh chinh cong chinh
(néu c9) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1)

26. Thii tuc Cap doi gidy chimg nhin ding ky Hop tac xa, Lién hiép

Hop tac xa
Thir tw e n " Trach nhiém xi ly Tho glan
n A NOi dung cong viéc A en (ngay
cong viéc cong viéc lam vic)
- Tiép nhan ho so, scan tai | | Cong ChlI‘C tal T}"ung ‘Eam
n ~ 1 .~ .. |Phuc vu hanh chinh cong
li€u, luu trir ho so dién tir, cép <&
; huyén bo phan chuyén mo ’ o
Buoc 1 |c qu}fe‘n © phah CAuyen mon | 1 =nh dao Phong Kinh té&/ 0.5
xu 1y; . . X A \
- Phan cong cong chirc xur Iy Phong Kinh t¢, Ha tang va
Y| Do thi.
Kiém tra, thim dinh, xt Iy hd
Busc2 |50 Dv thao ket qua giai | o b i1y hd so 1

quyét TTHC, trinh lanh dao
phong
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Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Kinh té/

Busc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha tang va 1
Van thu Do thi
i o dome G | vt
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc i,(}jlcgng chuc duoc giao xu 0,5
vu hanh chinh cong cap xa Y ho 80
A S J Cong chuc tai Trung tam
, Tra ke} qua glal ,quye:[ TTHC Phuc vu hanh chinh cong | Gi¢ hanh
Buéc5 |cho to chirc, ca nhan. Thu| =~ . ,
AT SR cap xa chinh
phi, 1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké ter ngay nhan dii ho so hop 1€)
27. Thi tuc Thong bao thanh lap té hop tac
Th}r tw e R ‘n Trach nhiém xir ly Tho glan
cong Noi dung cong viéc con \.fiéc (ngay
viéc s VIt lam vigc)
, ‘ - Cong chuc tai Trung tam
- Tiép nhéan ho so, scan tai liéu, | Phuc vu hanh chinh cong
Busc 1 luu trit ho so dién tur, chuyén bd | cap xa
phan chuyén mon xu 1y - Lanh dao Phong Kinh
- Phéan cong cong chiic xur ly te/Phong Kinh té, Ha tang Tai thoi
ai thoi

va D6 thi.

Buoc 2

Kiém tra, tham dinh, xt Iy ho so

Cong chuc dugc phan cong
phu trach

Budc 3

Cap nhat vao S6 theo ddi vé viéc
thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac cac thong tin co lién
quan

Cong chuc dugc phan cong
phu trach

diém tiép
nhan ho so
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28. Thii tuc Thong bao cham dirt hoat ddng ciia té hop tac

Th}r tw e R o Trach nhiém xir ly Thot glan
cong Noi dung cong viéc cong \.riéc (ngay
viéc : lam viéc)

- Cong chuc tai Trung
- Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | tim Phuc vu hanh chinh
Busc 1 lwu trit hd so dién tir, chuyén bo | cong cép xi
phan chuyén mon xur 1y - Lanh dao Phong Kinh
- Phén cong cong chuce xir ly té/Phong Kinh t€, Ha| T, thoi
tang va Do thi. diém tiép
Buéc 2 | Kiém tra, thim dinh, xir Iy hé s | COng chuc duoc phan | nhin ho so
cong phu trach
Cap nhat vao So theo doi Véq viéc Cone chire duoc ohan
Budc 3 | thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop & ¢ P

tac cac thong tin co lién quan

cong phu trach

29. Thii tuc Ping ky nhu ciu hd tro ciia To hop tac, Hop tic xd, Lién

hi¢p hop tac xa
Thir tye Trich nhigm xirly | |10t 9ian
cong Noi dung cong viéc con \.riéc y (ngay
vige & Vit lam vigc)
- Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | . Cong chirc tal Tru,ng
~ A A 2 1.~ | tam Phuc vy hanh chinh
luu trt hé so dién ti, chuyén bo cong céio Xﬁj
5 han chuyén mon xu 1y; ’
Budc 1 | phan chuyén mon xu 1y; - Lanh dao Phong Kinh 01
A A s té/ Phong Kinh té, Ha
- Phan cong cong chuc xur ly. tAng va Do thi.
Kiém tra, thAm dinh, xir ly hd so.
Budc 2 | Du thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chire xr 1y ho so 06
trinh 1anh dao phong
. A At LA . ... | Lanh dao Phong Kinh té&/
Buoc 3 | em X6 phé duyet ket qua gial | oy inh & Ha thng | 02
quyéet TTHC, chuyén Van thu S NA el
va Do thi
Kiém tra, doéng dau, luu trir va - Vin thu:
Budéc 4 chuyen ket qua gl quyct TTHC - Cong chuc dugc giao 01
cho Trung tam Phuc vu hanh| |, 1 ha
chinh cong cap xa XUty o so.
s Ae o n e £ Cong chuc tai Trung tam
| Tra ket qua giai quyet TTHC cho | o\ "0 'panh chinh cong | Gior hanh
Budc 5 | td6 chire, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | = .- ,
(n ‘u ¢6) cap xa chinh
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Tong thei gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

10

I11. Linh vue Quan ly cong san (02 TTHC)

1. Thii tuc Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két cAu ha tang

thuy lgi
Thir ty . - Trich nhigm xirly | |10 912N
cong NoOi dung cong viéc con \.riéc (ngay
vige & Vit lam vigc)
. X A 1A 2 1A Cong chuc tai Trung
Bugc 1 | L1ep nhan ho so, chuyén ho so cho |0 "o o hanh chinh | 01
Phong Kinh té o L~
cong cap xa
AT A . . | Lanh dao Phong Kinh té/
Budc 2 Nha? ho s0, phan cong cong chure xtr Phong Kinh té, Ha ting 03
1y ho so \ VA
va Do thi
Kiém tra, xir Iy ho so, Dy théo ket
Busce 3 qua giai quyét TTHC (i Quyet dinh chi | Cong chuc phong dugc 12
tra chi phi xiu ly tai san két cau ha | giao xir 1y ho so
tang thiy lgi), trinh 1anh dao phong
. A A 1A ., ... | Lanh dao Phong Kinh
Budc 4 le“gt ;eTtﬁé)he duyét ket qud giai 6/ Phong Kinh t& Ha| 03
quy tAng va Do thi
Pong dau, luu trir ho so; chuyén két
Bu6C 5 | qua giai quyét TTHC cho Bo phén | Vin thu 0,5
Tiép nhan va Tra két qua
1 . e % Cong chuc tai Trung tam
Buoc 6 | L@ ket qua giai quyet TTHC cho | pp " i chinh cong| 05
doanh nghiép. IS
cap xa
- Ky duyét uy nhiém chi, cdp tién
cho doanh nghitp duge giao T | by ot (&) phong
, vu to chtrc xu 1y dé thuc hién chi trd | . £ A v A
Budc 7 | \ C T A x| Kinh té, Ha tang va Do 10
cac khoan chi phi c6 lién quan dén thi
viéc xu ly tai san; '
- luu trit hd so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)
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2. Quyet dinh Xac 1ap quyen s6' hiru toan dan doi véi tai san khong cé
ngudi thira ké thudc tham quyén ciia UBND cap xi

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Theoi gian
(ngay
lam viéc)

Budc 1

T6 chic hanh nghé cong ching
hoic UBND cép x4 noi md thira
ké lap hd so giri Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

T6 chic hanh nghé
cong chung hoac
UBND cép x3 noi mo
thira ké

07

Budc 2

Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
1é cia HO so:

+ Trudng hop hd so khong day
du/ khong hop 1&: Tra hd so va
huéng dan bo sung.

+ Truong hop hd so diy du va
hop 1¢, thuc hién s6 hoa thanh
phan hd so, tiép nhan hd so theo
quy dinh va chuyén hdé so cho
Phong Kinh té

Trung tam Phu(; vu
hanh chinh cong cap xa

0,5

Budc 3

Tiép nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,5

Budc 4

Cong chtc xir 1y hd so co trach
nhiém t6 chirc tham dinh hé so:

+ Truong hop hd so chua hop 1¢,
co quan chuyén moén phai xac
dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong diang theo quy dinh hodc
khong dung véi thuc té dé thong
béo mot 1an bang vin ban cho to
chtrc hanh nghé cong chtng hoic
UBND cip xd noi mo thira ké
(ngudi 1ap hd so) bd sung, hoan
chinh ho so.

+ Truong hop hd so di day du,
hop 1€, chuyén vién xu 1y hd so
lap To trinh kém hd so giri 1anh
dao phong.

Cong chirc dugc giao
xtr Iy ho so

05

Budc 5

Xem xét, trinh UBND cép x3

Lanh dao Phong Kinh
t€/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

01
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Chu tich UBND cép xa xem xét,

Budc 6 | ky Quyét dinh xac 1ap quyén so Cha tich U~BND “ap 14
hitu toan dan theo tham quyén xa
bong dau, luu trir }16 s0; chuyén

. két qua gidi quyeét TTHC cho <

Bude 7 T}‘un;1 tﬁm%’huc %uyhénh chinh cong Van thu 0.5
cap xa

Buéc 8 Tra két qua giai quyét TTHC chot6 |  Trung tim Phyc vu 05
chure, ca nhan hanh chinh cong cap xa ’

Tong thoi gian giai quyét TTHC 29

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)
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